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. Bevezeto

Az intézmény adatai

Az iskola neve: Magyar Maltai Szeretetszolgalat Kéroly Robert Kozépiskola
Székhelye: 3200 Gyongyos, Katona Jozsef ut 4.

Postacim: 3200 Gyongyds, Katona Jozsef ut 4.

Telefon: 06-37/311-953, 06-37/311-254.

Telefax: 06-37/312-575

Honlap: www.maltaikeri.hu

E-mail: karolyrobert@maltai.hu

Az intézmény fenntartdja:  Magyar Maltai Szeretetszolgalat Iskola Alapitvany
1033 Budapest, Miklos u. 32.

Az iskola alaptevékenysége: A tanuldk nevelése, oktatasa, felkészitése érettségi és szakmai
vizsgékra.

A Nemzeti koznevelésrdl szold6 CXC. torvény 25.§ (2) elbirdsa értelmében a Hazirend
szabalyozza a tanul6i jogok gyakorldsanak és a - tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil
— a kotelezettségek végrehajtasanak modjat, az iskola altal elvart viselkedés szabalyait, tovabba
az iskola munkarendjével kapcsolatos szabalyokat.

A Hazirend szabélyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsd jogi normak -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanuldra, pedagdgusra €s
mas alkalmazottra egyarant.

Betartasa és betartatdasa iskolank minden tanuldjanak, és dolgozodjanak — iskolank mindharom
telephelyén — joga és kotelessége.

Az iskola egyhazi jellege és a nevelés iranyultsaga

A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Karoly Robert Kozépiskola azoknak a didkoknak az
iskoldja, akik korszeri tudassal kivannak rendelkezni és igénylik személyiségiik folyamatos
fejlesztését, elfogadjak a katolikus hitet és erkolcsiséget. Iskolankban szivesen latjuk a mas
felekezetekhez tartozo vagy felekezeten kiviili didkokat is- A mas felekezethez tartoz6 tanulok
hivatalos igazolas ellenében tavol maradhatnak a szentmisékrdl, de ez id6 alatt kdtelesek az
intézményben tartozkodni feliigyelet mellett és a szamukra kijelolt tevekenységet elvégezni.
Az iskola tanul6itol elvarjuk, hogy a pedagogiai programban kifejtett célkitlizések és értékek
elfogadasaval végezzék munkéjukat, erdsitsék az iskola szellemiségét. Tanulmanyi
kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanak részt az iskola egyéb tevékenységeiben, onkéntes
feladatokban, tartsak be az iskola rendjét és a hazirendben meghatarozott szabalyokat,
tevékenységiikkel erdsitsék osztalyuk és az iskola kozosségi életét, gazdagitsdk az iskola
hagyomanyait. Magatartasuk, megjelenésiik, beszédiik és viselkedésiik legyen méltd az
intézmény irott és iratatlan szabalyaihoz és normaihoz.

Az intézménybe vald beiratkozéassal, a tanuldi jogviszony létesitésével a tanuld és sziilgje
elfogadja az iskola nevelési alapelveit és egyhazi jellegét és az iskolat fenntarto Magyar Maltai
Szeretetszolgalat értékrend;jét, hitvallasat. Amennyiben mas felekezethez tartozik, és nem kivan
részt venni az iskola profiljabol adodo katolikus szentmiséken és hittan orakon, kotelessége a
hivatalos igazoldst a mas felekezethez valo tartozasrdl beiratkozaskor, de legkésdbb
szeptember 15-ig benyujtani. Az elmarad6 katolikus hittan 6rak helyett, koteles a tanulo elére



meghatdrozott iddpontban etika drakon részt venni. Iskolank minden rendezvényén, kiilondsen
az iskola hitéletével kapcsolatos egyhazi rendezvényeken tanuldink kotelessége a tarsadalmi
normaknak megfelelé, a Magyar Maltai Szeretetszolgalat és a Katolikus értékrend etikai
szabalyait betartd viselkedés.

1.1.

1.

1.2.

1.3.

A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nall6 belso jogforrasa. A pedagogiai programmal €s a szervezeti €s
mikodési szabalyzattal, valamint a fenntarto dontéseivel egylitt meghatidrozza az
intézmény belsé mitkodését.

A Hazirend allapitja meg a tanul6i jogok gyakorlasanak és a - tanulmanyi kotelezettségek
teljesitésén kiviill — a kotelezettségek végrehajtdsanak modjat, az iskola altal elvart
viselkedés szabalyait.

A hazirendbe foglalt eléirasok célja, biztositani az iskola térvényes mitkodését, az iskolai
nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk iskolai k6zdsségi életének
megszervezeset.

A hazirend iddbeli és térbeli hatalya

A hazirendet be kell tartani az iskoldba jar6 tanuldknak, a tanuldk sziileinek, az iskola
pedagogusainak €s mas alkalmazottainak.

A hazirend eldirasai azokra az iskolai, iskolan kiviili tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az
iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A hézirend betartasa a kdzosségi szolgalati orak teljesitésének idejére is vonatkozik.

A tanulok az iskola altal szervezett, iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
hazirend eldirésait.

A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirasai nyilvanosak, ezt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:

- aziskola igazgatdjanal,

- atitkarsagon,

- aziskola konyvtaraban,

- aziskola tanari szobajaban,
- aziskola honlapjan

- az osztalytermekben

- aziskola telephelyein.

A hazirend egy példanyat, a koznevelési torvény eldirdsanak megfeleléen az iskoldba
torténd beiratkozaskor, illetve érdemi valtozas esetén a tanulonak, sziilének at kell adni.

A kihelyezett hazirend megrongalasa esetén a tanuld koteles sajat koltségén potolni a
dokumentumot.



Az Ujonnan elfogadott, vagy modositott hdzirend eldirdsairol minden osztalyfdnoknek
tajékoztatnia kell:

- atanuldkat osztalyfondki oréan,
- aszuloket szuloi értekezleten.

A hazirend rendelkezéseinek, a tanulokra és a sziilokre vonatkoz6 szabalyait, minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

- a tanulokkal osztalyfondki o6ran (a 9. évfolyam tanuléi megkapjak nyomtatott
formaban a roviditett valtozatot)
- aszildkkel sziil6i értekezleten.

A hazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol, altalanos
igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktol sziildi értekezleten, fogadddran, vagy
— ettdl eltérden — elére egyeztetett iddpontban.

2. A miikodés rendje

2.1 Az intézmény munkarendje

Az iskola székhelye, a F6 épiilet (Katona Jozsef u.4.) szorgalmi idében hétfétol péntekig,
reggel 7.00 6ratol 16:30 oraig tart nyitva.

Nyari sziinidében a bejarati ajton kifiiggesztett ligyeleti napokon, 9.00 6ratol 12.00 o6raig
van nyitva az intézmény.

Iskolank a székhelyén kiviil tobb telephelyen is miikodik — a Sport- és Szabadidé Kozpont
(Batthyany Lajos tér 4443.hrsz.), a Vendéglatdipari tanegység (Sohdz utca 3.), a
Kereskedelmi Kabinet (Kécsag u. 9/11.) és a Nyilt Arusitasa Elelmiszer Kiskereskedelmi
Egység - Biifé (Katona Jozsef u. 4. ). Ezen telephelyek miikodési rendjét kiilon miikodési és
hazirend szabalyozza, ezen szabalyzatok Hazirendiink mellékletei.

Tanul6i hivatalos ligyek intézése tanitasi idoben az adminisztracios irodaban torténik az
alabbi idépontokban:

Hétfon 10.20-11.00 oraig és 14.00-15.00 oraig
Kedd 10.20-11.00 6raig és 14.00-15.00 oraig
Szerdan 10.20-11.00 oraig és 14.00-15.00 oraig.

Tanaraikat a tanari szobabdl kihivathatjak, oda nem mehetnek be.
Rendkiviili esetben az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak, akikhez az
tigyeletes koteles lehivni a tanul6t.
Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato a tanulo.

Az iskola épiiletét tanuldink sziinetekben nem hagyhatjék el, sem a fObejaraton, sem a biifén
keresztiil. Kivéve azok, akik csoportosan gyakorlati foglalkozasokra (S6haz utca) vagy
testnevelés orara mennek a Sport és Szabadidokozpontba (Batthyanyi tér).

A sziilok az iskola altal kijelolt fogadoorakon, vagy telefonon torténd idépont-egyeztetés
utan kereshetik fel az iskola tanérait.



2.2 Tanitasi rend

e A tanitas 7.45 6ratol 14:50 oraig tart (kivéve, ha nulladik 6ra van). A délutani 6rak 14.05-
tél 16.30-ig tartanak. A harmadik ora utani nagysziinet 15 perces, a hatodik - 6ra utani
sziinetek 5 percesek.

e Becsengetés utan tanuloink — a lezart termek kivételével — kotelesek a tantermekben
tartozkodni.

e Sziinetekben az ligyeletes tanarok rendelkezéseit be kell tartani.
e Sziinetekben a tanulok a folyoson, a tantermekben, j6 iddben az udvaron tartdzkodhatnak.

Csengetési rend:

1. ora 7.45 — 8.30
2. Ora 8.40 — 9.25
3. Ora 9.35 - 10.20
4, o6ra 10.35 -11.20
5. ¢6ra 11.30 —-12.15
6. ora 12.25 - 13.10
7. ora 13.15 -14.00
8. ora 14.05 -14.50
9. ora 1455 —-15.40
10. ora 15.45 —16.30

e A tanitdsi orak a tanév elején kozzétett drarend szerint kovetik egymast. A 3. orat kovetd
sziinet a hosszu, 15 perces szilinet. Rendkiviili esetben az igazgatd elrendelheti a tanitasi
orak leroviditését (min.35 perc), elhagyasat vagy cseréjét. A 3. Ora utani sziinet ebben az
esetben is hosszabb a tobbi sziinetnél. Ebédsziinet nincs.

e A napi munkarendet az orarend és a csengetési rend hatarozza meg.

e A tanitdsi ordk altalaban az 1-8. o6raban tartandok, de szervezési okokbol megengedhetd a
nulladik o6ra is. A fakultativ tantargyak, szakkorok, korrepetdlasok, gyakorlati
foglalkozasok, tizenharmadik és tizennegyedik évfolyam orai délutanra is keriilnek.

e A tanulok legalabb 5 perccel az 6rakezdés elott érkezzenek az iskoldba.

e Aki (becsongetés) 7.45 utan érkezik, késOnek mindsiil. A késés igazolasat az
osztalyfonoknek kell bemutatni. A késések kezelése az érvényben 1év0 jogszabaly
alkalmazaséval torténik.

o A késések kezelése a bevezetésre keriild elektronikus napléd szabalyai szerint torténik.

e Tiiz- és bombariad6 esetén, a folyosokon és a tantermekben kifiiggesztett terv szerint, a
megfeleld ttvonalon kell elhagyni az épiiletet.

e A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfondk ismerteti tanitvanyaival.

e A tanuld a tanitasi Ordk idején, csak a sziild személyes vagy irdsbeli kérésére, az
osztalyfonoke, vagy a részére Orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja el az iskolat.

e Azok a tanuldk, akiknek lyukas 6rdjuk van (a lyukasora eltoltésének helyétdl fiiggetleniil),
kotelesek fegyelmezetten viselkedni. A 18 éven feliili tanulok sajat felelésségre
lyukasoraban elhagyhatjék az intézmény telephelyeit.

e Dohanyzés, szeszesital és kabitoszer fogyasztasa tilos!
= A vétdkkel szemben az iskola az aldbbi intézkedéseket teszi:
= kabitdszer-fogyasztas gyanuja esetén felveszi a sziilével a kapcsolatot,



= szeszesital fogyasztas esetén elsd alkalommal igazgatdi megrovast kap a tanuld,
= tovabbiakban fegyelmi eljaras indul ellene,
= dohanyzas esetén igazgatoi biintetést kap a tanulo.

Ruhazat, felszerelés

»  Oltdzkodésben, megjelenésben, hajviseletben, barmiféle ékszer viselésében a
mértéktartas, az apoltsag jellemezze iskolank tanuléit (pl. tilos viselni:
miniszoknya, mélydekoltazs, hasp6lo)!

= Testnevelés oran a tanulok kotelesek a szaktanar altal eldirt felszerelést hordani.
Karorat, gyurit, nyaklancot, 16g6 fiilbevalot viselni tilos! A hosszi haj
Osszefogasa kotelezd!

*  Unnepi alkalmakkor a tanuldk az iskolai egyenruhaban kételesek megjelenni.

= A szakképzé évfolyamok tanuldinak a munkaruha viselése a gyakorlati
foglalkozasokon kotelez6. A munkaruha beszerzésérdl ¢€s tisztantartdsarol a
tanulé maga gondoskodik.

A hetes feladata, kotelessége:
= A hetesek megbizatasa egy hétre szol.
=  Minden héten két tanulé latja el a hetesi teenddket, neviiket az e-naploba kell
bevezetni:
e atanitasi ora el6tti rend, fegyelem biztositasa,
e atablak tisztan tartasa,
o létszamellendrzés, hianyzok, és rendkiviili esemény jelentése,
e a tandriban jelenteni, ha nem ¢érkezik meg a tanar az oOrara, a
becsongetést kdvetd 5 percben.

Az iskola bels6 rendjéért az tigyeletes tanarok és tigyeletes tanulok feleldsek.
Az ligyeletes tanulok és az tigyeletes tanarok feladatait kiilon utasitas szabalyozza.
Az tigyeletesek ¢€s a hetesek feladata, hogy segitsék az iskola rendjének ¢€s tisztasaganak
megtartasat. Csak olyan tanulo teljesithet ligyeletet, aki megbizhato, kotelességtudo.
Az tigyeletesi teendd nem mentesit a masnapra valo késziilés alol. Az ligyeletes(ek)t
témazard dolgozat irasakor, az tigyeletes tanar altal masik osztalybol kért tanulo(k)
helyettesiti(k). Az iigyeletes tanuloknak kotelez6 viselniiik az iskolai formaruhat.
Rendbonto viselkedés szamukra sem megengedett (pl. kartyazas, zenehallgatas)
Etkezés az tigyeletes asztalnal nem megengedett.

A tanulo kotelessége, hogy tanitas és egyéb foglalkozasok utan fegyelmezetten és maga
utan tisztasagot hagyva tavozzon az iskola épiiletébdl.

Az intézmény didkonkorményzata jogainak gyakorlasa sordn az  4ltalanos
igazgatohelyettessel tartja a kapcsolatot.

A tanulok az iskolai biifé szolgaltatasait minden sziinetben, illetve lyukasora alatt vehetik
igénybe. A biifé szolgaltatdsainak igénybevétele miatt a tanulok a tanordkrol nem
késhetnek.

Pedagogus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.

A szamitogépeket a szamitastechnikat tanitok engedélyével és feliigyeletével lehet igénybe
venni a szaktanterem rendjét meghataroz6 szabélyzatban rogzitett modon.

Thz- és bombariad6 esetén az oOrat tartd tandr irdnyitasaval az osztalyban kifliggesztett terv
szerint, a megjelolt utvonalon kell elhagyni az épiiletet.



e Az iskola hivatalos hirdetései a porta mellett elhelyezett hirdetétablan olvashatok.

e A sport- és szabadid6és programokrol tajékoztato hirdetéseket és a diakonkormanyzat hireit
az elsé emeleti falitijsagon fiiggesztjiik ki.

e Bejaro tanuldink a buszok induldsaig a konyvtar eléterében varakozhatnak.

e A csigalépceson tanulok nem kozlekedhetnek, kivéve az tigyeletes tanulokat, ha vendéget
kisérnek.

e A talalt targyakat a portan lehet leadni, illetve atvenni.

2.3 Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozdsokon val6 tanuldi részvétel onkéntes.
Az egyéb foglalkozéasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, €és a jelentkezés
egy tanévre szol.

2.3.1 A tanéran kiviili tevékenységek rendje

1. Az iskolai konyvtdr allomanya, a konyvtar kézikonyvtar alloménya, a konyvtar
nyitvatartasi idejében rendeltetésszertien hasznalhato.

2. Sport és Szabadidokdzpontunk (Gydngyos, Batthyany tér) az ifjisag rendelkezésére all,
az iskolai és a sportotthoni munkarend, az orarend szerint. Az egyéni- €s kozdsségi
(csoport) igényeket a testnevel6 tanarokkal és az érintett szaktanarokkal kell egyeztetni.

3. A szamitdgépeket, az Internetet, az azzal megbizott pedagdgusok feliigyelete mellett
ingyenesen hasznalhatjak diakjaink.

4, Tanodran kiviili foglalkozasok (szakkor, korrepetalas, énekkar, tanc, irodalmi szinpad,
sport programok stb.) csak tanitasi id6n kiviil, 14.30 ora és 16.30 ora kozott
szervezhetok.

S. Az osztalytermekben tartott osztalyrendezvények, klubdélutanok utan, a tanterem és a

folyoso takaritasat a rendez6 osztaly végzi.
6. Az iskolaorvos neve ¢€s rendelési ideje az orvosi rendeld ajtajan és a vardban olvashato.

Az iskola fogorvosanak neve €s rendelési ideje, helye az iskolai falitjsagon olvashato.

2.3.2 A tanoérai és tandran kiviili foglalkozasok helyszinei

A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Karoly Robert Kozépiskola tanuldinak oktatasa (elméleti,
gyakorlati) jelenleg tobb helyszinen folyik:

1. 3200 Gyongyds, Katona Jozsef tt 4.

2. 3200 Gyongyos, Sohaz utca 3. Vendéglatoipari tanegység (szakacs, cukrdsz, pincér)
gyakorlat ¢és kihelyezett osztalyok

3. Kereskedelmi Kabinet 3200 Gyongyos, Kocsag u. 9/11.

Sport €s Szabadidé Kozpont 3200 Gyongyos, Batthyany Lajos tér 4443.hrsz.

Nyilt Arusitasu Elelmiszer Kiskereskedelmi Egység- Biifé 3200 Gyongyos, Katona

Jozsef u.4.

ok



A testnevelés ¢és sportorak ¢és a kiilonbozo sportfoglalkozasok rendjét a Sport és
Szabadid6kozpont Miikddési rendje szabalyozza.

A gyakorlati oktatds, a vendéglatds oktatasi kabinetek, valamint a kihelyezett osztalyok,
foglalkozasi rendjét a Vendéglatdipari tanegység miikodési- és hazirendje szabalyozza.

Az intézmény Hazirendjének és a mellékletben taldlhato szabéalyzatoknak a betartdsa a Magyar
Maltai Szeretetszolgalat Karoly Robert Kozépiskola minden didkjanak és dolgozodjanak
alapvet6 kotelessége.

rrrrr

osztalykozosségek felelnek.

2.3.3 Tanéran Kkiviili foglalkozasok tipusai

Az iskola a tanulok szaméra — a tanorai foglalkozasok mellett — az aldbbi tandran kiviili
foglalkozasokat szervezi.

Korrepetalasok, felzarkoztatok, mentor orak
A gyengébb képességli tanulok felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodo tandran
kiviili tehetséggondozo és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

Szakkorok
A kiilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja.

Iskolai Sportkor

Az Iskolai Sportkér tagja az iskola minden tanuldja. A csoportok foglalkozasai a tanorai
testnevelési Orakkal egylitt biztositjadk a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok
felkészitését a kiilonfeéle sportdgakban az iskolai és a Didkolimpia felmendrendszerii
versenyeire. A Sport- és Szabadid6kozpont tornatermének hasznalati rendjét az intézmény
vezetdje hatarozza meg.

Versenyek, vetélkedok, bemutatok

A tehetséges tanulok tovéabbfejlesztését segitik a kiillonféle versenyek, vetélkedék, melyeket
évente szerveziink.

A legtehetségesebb tanulokat iskolén kiviili szakmai és tanulmanyi (varosi, megyei, orszagos)
versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

Kirdndulasok
Az iskola nevel6i a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok szadmara évente egy
alkalommal tanulmanyi kirandulast szervezhetnek, melyre maximum 2 tanitasi napot vehet
igénybe. A tanulok részvétele a kiranduldson onkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziiloknek
kell fedeznitik.

Muzeumi, kiallitdsi, konyvtari és miivészeti eloadashoz kapcsolodo foglalkozas

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kilonféle kozmiivelodési intézményekben, illetve miivészeti eldaddsokon tett csoportos
latogatasok.

A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az a tanitasi id6n kiviil esik és koltségekkel
jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiléknek kell fedezniiik.
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Szabadidos foglalkozasok

A szabadid0 hasznos ¢és kulturalt eltltésére kivanja a nevelOtestiilet a tanulokat azzal
felkésziteni, hogy a felmertilé igényekhez ¢€s a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva, kiilonféle
szabadidés programokat szervez (pl.: tardk, kirdnduldsok, taborok, szinhaz- ¢és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények, stb.) A tanulok részvétele a
szabadid6s rendezvényeken onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata

A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént elozetes megbeszélés utan lehetdség
van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (sportlétesitmény, szamitdgépek, stb.)
a tanulok — tanari vagy sziiloi feliigyelet mellett egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

Az iskolai kényvtarra vonatkozo szabalyok:

A tanulok egyéni tanulasat, onképzését a tanitasi napokon latogathato iskolai konyvtar segiti.
Az iskolai konyvtar minden tanulé rendelkezésére all, a kolcsonzési idopontokat és feltételeket
kilencedik osztalyos korukban megismerhetik a didkok.

Az a tanuld, aki az iskolai konyvtarbdl kolesondzott konyvet elvesziti, megrongélja, vagy
hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést fizet.

A konyvtar hasznalati rendjét a szervezeti €¢s miikodési szabalyzat tartalmazza.

Szakkorok, sportkori foglalkozasok:

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre minél
tobb érdekl6ddt varunk, de az év elején jelentkezOk szdmara a szakkori és sportkori foglalkozas
latogatasa kotelezo.

Ev kozben kimaradni csak sziild irdsos kérésére és a foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan
lehet.

Iskolai rendezvények:

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetével vald egyeztetést kovetden,
beleegyezésével — iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a
rendezvény az iskoldban 17.00 oraig, egyéb rendkiviili események alkalmaval (szalagavato)
24.00 oraig befejezddik. Valamennyi rendezvény pedagogus feliigyelete mellett torténhet.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitdsiban, lezarasdban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell miikddnitik. Az osztalytermekben
tartott osztalyrendezvények utdn a tanterem takaritdsit — a pedagogus feliigyeletével — a
rendezvényt szervezd osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok —fakultacio, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészito,
tehetséggondozo és felzarkoztato stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.4 Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

Minden tanul6 koteles a villamos energiaval, fiitéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az
intézmény berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére tarsait is
figyelmeztetni.

Az iskola épiiletében, a tornaterem Olt6z6iben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és
masok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.
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Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagoégust az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe
csak a szaktanar, illetve gyakorlati oktatd engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel
lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanuld koteles tisztdn, rendben tartani munkahelyét ¢és
munkaeszkozeit. A gyakorlati foglalkozasok kozotti sziineten kiviil a termet rovid idore csak a
gyakorlati oktatd engedélyével hagyhatja el.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi o6ra utan — a pedagdgus feliigyeletével — a szemetet a
padokbol kiszedik, valamint lekapcsoljak a villanyokat és bezarjak az ablakokat.

A pedagodgus feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanulok rendben hagyjak el.

Az évkozi tanitasi sziinetekben és a nyari szilinet ideje alatt a didkok csak az iigyeleti napokon
tartozkodhatnak az iskola épiiletében. Ett6l eltérni csak az intézményvezetd eldzetes irasbeli
engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabodl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de
csak az igazgatd iradsos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitojegyként — a
kolcsonvevonél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az intézményvezet6énél le kell
adni.

Az iskoldhoz kapcsolodo teriiletek hasznélatdnak rendjét a 2., 3., 4., 5., 6.,. szamu melléklet
tartalmazza

3. A tanulokkal 6sszefiiggé szabalyok

3.1 Ovo6-védé intézkedések

Az iskola minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok részére az
egészségiik, testi épséglik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli,
hogy a tanul6 balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket
megtegye. A tanuldk ¢s dolgozok testi épségét veszélyeztetd rendkiviili esemény esetén a
Tlizvédelmi Szabalyzatban és a Tlzriadd Tervben meghatarozottak szerint kell eljarni. A
teenddk ellatasa soran a tanuldk és dolgozok testi épségének védelme minden felndtt elsdédleges
kotelessége. Ezért minden dolgozonak ismernie kell és be kell tartania a munkabiztonsagi
szabalyzat, valamint a tlizvédelmi utasitas és a tlizriado terv rendelkezéseit.

A NAT ¢s az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok
biztonsaganak és testi épségének megovasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és
viselkedési formakat.

A neveldk a tanorai €s a tandran kiviili foglalkozasokon, valamint az {igyeleti beosztasukban
meghatarozott idében kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét, folyamatosan
figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megeldzési szabalyokat a
tanulokkal betartatni. A tanulok feliigyeletét ellatd neveldnek a tanulot ért barmilyen baleset,
sériilés, vagy rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkezd intézkedéseket:
— a sériilt tanuldt elsdsegélyben kell részesitenie, vagy értesiteni kell a védondt,
elsdsegeélynyujto tanart - ha sziikséges orvost kell hivnia,
— a balesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast a tole telhetd mdédon meg kell sziintetnie,
— minden tanul6i balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola
igazgatojanak.
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E feladatok ellatdsdban a tanuldbaleset szinhelyén jelenlévd tobbi neveldnek is részt kell
vennie.

A tanuldbalesetek bejelentése tanuldink és a pedagogusok szamara kotelezd. Az a pedagogus,
aki nem jelenti az 6rdjan tortént balesetet, mulasztast kovet el. A balesetek jegyzokonyvezését,
elektronikus nyilvantartasat az arra kijelolt személy végzi.

Az osztalyfonokoknek az osztalyfénoki ordkon a tanuldkkal ismertetni kell az egészségiik és
testi ¢épségiik védelmére vonatkozd eldirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jard
veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformakat. Az osztalyfonokoknek feltétleniil
foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald szabalyokkal a tanév megkezdésekor az
els6 osztalyfonoki oran.

A szakoktatok a tanév elsé gyakorlati foglalkozasdn balesetvédelmi oktatasban részesitik a
tanulokat. Ennek megtorténtét a foglalkozasi naploba rogzitik. A tanultak elsajatitasat szamon
kérik. A szakoktatok minden 0 munkafolyamat megkezdése elott, felhivjak a figyelmet a
balesetvédelmi eldirdsokra.

A szaktantermek, pénztargépterem, tornaterem, stb. hasznalatanak rendjét hazirendiink
mellékleteiben taldlhatd belsd szabalyzatok tartalmazzak, amelyek betartasa tanuldink és a
pedagdgusok szamdara kotelezd. A testnevelés, informatika o6rdk ¢és szakmai gyakorlati
foglalkozasok biztonsdgos lebonyolitdsa érdekében Hazirendiink erre vonatkozd mellékleteit
szintén maradéktalanul be kell tartani. Minden tanév elején balesetvédelmi és munkavédelmi
oktatést tartunk azon tantargyak esetében, amelyek tanuldsa soran balesetveszély all fenn.

A tanulok kotelességei kozott felsorolt viselkedési normék betartdsa a tanulok sajat és tarsaik
testi épségének megdrzését szolgaljak, ezért betartasuk kotelezo.

Az iskola szamitogépeit tanuldink csak tanari feligyelet mellett hasznalhatjak.

Kiilon balesetvédelmi, munkavédelmi tajékoztatot kell tartani a didkok szdmara minden olyan
esetben, amikor a megszokottol eltérd koriilmények kozott végeznek valamely tevékenységet
(pl. osztalykirandulds, munkavégzés, stb.). A tdjékoztatist a foglalkozast vezetd pedagdgus
koteles elvégezni és adminisztralni.

A pedagogusok és egyéb munkavallalok szamara minden tanév elején tiiz-, baleset- ¢és
munkavédelmi tdjékoztatdt tart az intézmény munkabiztonsagi tanacsaddja és tlizvédelmi
eldaddja. A tdjékoztatd tényét €s tartalmat dokumentalni kell. Az oktatason valo részvételt az
munkavallalok alairasukkal igazoljak.

A minden tanévben gyakorolt tlizriadé az épiilet katasztrofa esetén torténd mieldbbi kiiiritését
célozza.

Vagyonvédelem, kartérités, a tanul6 anyagi felelossége

A tanuld koételes az iskola vagyontargyainak az oktatds soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszk6zoknek, miiszereknek az allagat megovni.

A tanul6 az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.

Gondatlan kérokozés esetén a tanulo feleldssége korlatozott, mig szdndékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl az igazgatd javaslatira a tantestiilet dont,
vizsgalat alapjan. A vizsgalati tényrdl, és a dontésrdl a tanuldt és sziileit értesiteni kell és fel
kell szolitani a kar megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén az eldirasoknak megfeleldéen
az iskola pert indithat.

13



A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

3.2. Pedagdgiai programhoz kapcsolodo iskolan Kiviili rendezvények

Osztalykirandulasok az iskola, éves munkatervében rogzitett idopontokban lehetnek, ha az
osztaly tanuldinak sziilei irasban vallaljak a kirandulés koltségeit. A kirandulast az igazgato
engedélyezi.

A kirandulocsoport a gylilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar felligyelete alatt
all. A csoport tagjai egyiitt utaznak, tirdznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbol
eltavozni csak akkor lehet, ha a kiséré tanar megengedi.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkiviili eseményt (baleset, tliz, hidnyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezeto,
illetve a rendezvényen feliigyeld tanarnak.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazoldson vagy méltanyossagi alapon elbiralhato
sziloi kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulményi kirdndulas helyett az
iskola mas tandrai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelez6 iskolai rendezvényrél tavol
maradjon.

3.3 Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

A tanulo téritésmentesen vehet részt az intézményben szervezett
e rendszeres egészségiigyi vizsgalaton
e Kkdtelez6 tanorai foglalkozasokon
o felzarkoztato foglalkozason
e szintvizsgan, a kiillonbozeti vizsgan,
e azelsé potlod- és javitovizsgan,
e tanuldi jogviszony alatt az elérehozott kozépszintli érettségi vizsgan
e az els6 szakképzettséget ado felkészitésen és tanulodi jogviszony alatti szakmai vizsgan

e nem tankoteles tanuloként masodik és tovabbi évismétlések, ha arra nem a tanulmanyi
kovetelmények nem teljesitése miatt kertilt sor

e a didkkorok, szakkorok, énekkar, sportkér munkdjaban
e versenyfelkészitésen, €s az intézmény képviseletében versenyeken
e azintézmény altal szervezett vetélkedokon, versenyeken

e vendégtanuloként, illetve tartds betegség miatt az intézmény kozismereti
felkészitésében

A fentiek soran ingyenesen hasznalhatja az iskola épiiletét, és a foglalkozashoz sziikséges
felszerelést.

Téritési dij fizetése ellenében nyujtott szolgaltatasok

A 229/2012 (VII1.28) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasarol
34-36. § alapjan:

14



Téritési dijat kell fizetnie a tanulonak:

e az 6nhibdjabol masodik és azt kovetd évismétlésért

e afiiggetlen vizsgaért

e amasodik és potlo vizsgaért

e avizsgaszervezdnek a mas intézményben letett érettségi vizsgaért

e  az érettségi bizonyitvany megszerzése utani barmilyen tipusu érettségi vizsgaért
e atanulodi jogviszonyon kiviil letett érettségi vizsgaért

e tanuldi jogviszony fenndllasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elotti
sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javitd- és potld vizsgajaért,

e a tanuloi jogviszony alatt megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsgaért, illetve
masodik vagy tovabbi javito, potlo vizsgaért,

e atanulodi jogviszony megsziinése utani szakmai vizsgéért,
e az intézményben igénybe vett étkezésért

e vendégtanuldi jogviszonyért

A téritési dij Osszegét tanévenként, a tanévkezdéskor a szakmai feladatra szamitott folyd
kiadasok egy tanulora jutd hdnyadanak ardnydban a 229/2012 (VIIL.28) Kormanyrendelet a
nemzeti kdoznevelésrdl szo616 torvény végrehajtasarol 34.§-a hatarozza meg

A téritési dijak és tandijak adott tanévben érvényesitett mértékét a beiratkozasig nyilvanossagra
hozzuk.

A meghatarozott téritési dijbol kérelemre a tanulmanyi eredmény, illetve szocidlis rdszorultsag
esetén kedvezmény adhato, melynek lehetdségét és mértékét a Magyar Maltai Szeretetszolgalat
Karoly Robert Kozépiskola ,, Téritési dij és tandij fizetési szabalyzata” tartalmazza.

A téritési dijat, tandijat a tanulonak alapesetben félévente egy dsszegben kell befizetnie.

A félévenkénti befizetési hatarido okt.15. és marc. 15.

Kérelemre, igazgatoi engedéllyel lehetséges a hataridotdl valo eltérés.

Amennyiben a tanuld jogviszonya megsziinik, vagy mas igazolt okbol (pl. hosszas betegség)
nem veszi igénybe a teljes szolgaltatast, akkor az elére befizetett téritési dijat, tandijat
visszakaphatja

Az eldre befizetett téritési dijak, tandijak visszafizetésérdl a gazdasagi ligyintéz6 gondoskodik,
ha:
e atanul6 tanulodi jogviszonya megsziinik
e tartdsan egy honapot igazoltan hianyzik, €s téritési dijas foglalkozasokon nem tud részt
vennil.
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Tandijat kell fizetni

e tanulméanyi kovetelmények nem teljesitése miatti harmadik és tovabbi évismétlés
esetén

e masodik, vagy tovabbi szakképesitésre vald felkészitésért, illetve annak vizsgdjaért
(beleértve a javitd és potlo vizsgat is),

e minden olyan képzésért, amelyik nem szerepel az iskolai pedagogiai programban.

e  kiilfoldi allampolgarnak az Nkt.92.§- a (7) bekezdés szerinti esetében.

A tandij mértékét. a 229/2012 (VIIL.28) Korméanyrendelet a nemzeti koznevelésrol szold
torvény végrehajtasarol 36.§ (2) bekezdése hatarozza meg. A tandij nem haladhatja meg a
tanévkezdéskor a szakfeladatra szamitott folyd kiadasok egy tanulora jutd atlagat.

A tandij a tanulmanyi eredmények vagy szocialis helyzet alapjan csokkenthetd. A befizetés
hatarideje, illetve az esetleges visszafizetés lehetdségét a téritési dijjal megegyezden
biztositjuk.

3.4 A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
pedagdgus és az osztalyfonok véleményének kikérése utan a neveldtestiilet dont.

A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult
— eldnyt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzeti, egyik vagy
mindkét sziiléje munkanélkiili, tovabba akit az egyik sziilje egyediil nevel, vagy akinek
magatartasi és tanulméanyi munkaja kiemelkedd.

A gyakorlati képzést szervez0 szervezet a tanulot szocialis tdimogatasban részesitheti.

3.5 A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankéonyv kélcsonzésével, elvesztésével, megrongdlasaval és a tankonyv megvasarlasaval
kapcsolatos kérdések

Iskolankban A tankOnyvrendelés a tankonyvellatasrol szolo 2013. évi CCXXXII torvény
valamint a 17/2014.(I111.12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus- kézikonyvvé
nyilvéanitas, a tankonyvtamogatas valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl —jogszabalyok
alapjan torténik.

A tankonyvek megrendelése a tanarok altal ajanlott tankonyveket tartalmazo nyomtatvanyon,
tanulonként egyénileg torténik.

A tankonyv megrendelést aldirva, a tankonyvfelelés tigyintézének kell leadni. A sziild
nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére az Gsszes konyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy
egyes tankonyvek biztositasat mas modon, példaul hasznalt tankdnyvvel kivanja megoldani.
Megrendeléskor kell igazolni az alanyi jogon jar6 tamogatds jogossdgat. A raszorultsag
igazolasat legkésObb szeptember 30-ig lehet elfogadni. A raszorultsdgot igazoldé dokumentum
érvényesseégeérol a sziilonek kell gondoskodni

Az iskolai tankdnyvrendelés véglegesitésénél a fenntartd egyetértd nyilatkozata sziikséges.
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Az iskola igazgatoja gondoskodik arrél, hogy az allam altal téritésmentesen biztositott
konyveket az iskolai konyvtarban elkiilonitetten kezeljék és a tanulok, és pedagogusok
rendelkezésére bocsassak.
A tankonyvkolcsonzés alapvetéen a konyvek kolcsonzési szabalyai szerint torténnek az alabbi
kiilonds szabalyok mellett:

a) Tankonyvon az iskolai tankonyvrendelési listan szereplod kiadvanyokat értjiik.

b) A tankonyvek kolcsonzésének hatarideje vagy a tanév végéig tart vagy addig, amig az
adott tantargybol a tanuld zarovizsgat tesz. Erettségi tantargybdl a hataridd: az
érettségi vizsga letétele.

c) A tankOnyv elvesztése esetén a tankOnyv nyilvantartasi arat kell megtériteni a
tanulonak.

d) A tankonyv megrongalddasakor meg kell vizsgélni, hogy a karosodas rendeltetésszerti
hasznalat vagy szandékossag kovetkezménye. A rendeltetésszerli hasznalat soran
bekovetkezett karosodas esetén a konyvet selejtezni kell, és kartéritési kotelezettsége
nincs a tanulénak. Szandékossag esetén a kartérités 6sszege a tankonyv nyilvantartasi
ara.

3.6 A nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A tankOnyv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jaré — allami tAmogatas tanulok kozotti
szétosztasanak modjarol és mértékérdl évente dont a neveldtestiilet. Amennyiben e timogatas a
szocialis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az el6z6 pontban
megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

A tankOnyvtamogatdsba beszamit a tartds konyvhaszndlat.

3.7. Tantargyvalasztas

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 30-ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetOen,
kozzéteszi a tajékoztatot a valaszthatd tantargyakrdl, valamint a felkészités modjarol.

1. Az iskola igazgatdja beiskolazaskor, a 10. évfolyam masodik félévében, sziildi
értekezleteken és osztalyfonoki orakon értesiti a sziiloket és a tanulokat a kovetkezd
tanévben valaszthat6 tantargyakrol, az azt tanitdé pedagogusokrol, valamint a felkészités
szintjérol.

2. A szil6 és tanuldo minden év majus 20-ig adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a
felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az osztalyfonokoknek.

3. Az iskoldba Gjonnan beiratkoz6 tanulo, illetve a sziild beiratkozaskor irasban adhatja le
a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését az iskola igazgatojanak.

4. A tanuld, illetve a sziilld csak az igazgatd engedélyével modosithatja a
tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését.
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3.8 A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eldirasok

Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tavozasi engedélyek

A tanulok mulasztasaval kapcsolatos szabalyokat a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol
sz016 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet részletesen szabalyozza.

Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrdl tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. Az orvosi
¢és egyeéb igazolast lehetdség szerint az ellendrzd konyvbe be kell jegyeztetni.
Hivatalos tavolmaradasi engedélyt - indokolt esetben - az igazgat6 adhat.
A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok jogosult.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni:
— atanul6 — kiskoru tanul6 esetén a sziiloje irasbeli kérelmére - elézetes engedélyt kapott
a tdvolmaradasra.
— atanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,
— a tanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt, vagy iskolai elfoglaltsag
miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
A hianyzas elsd napjan a tanuld - akar kozvetve is, pl. sziilei révén - koteles értesiteni az
iskolat, osztalyfonokot telefonon esetleg levélben, e-mailben a hidnyzas okardl és varhato
id6tartamarol.
Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le, legkésébb a mulasztast kovetd elsd
osztalyfonoki oran.
A tavolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell
tekinteni. Amennyiben két héten tali mulasztas varhato, azt koteles jelezni az intézmény felé.

Ha a tanul6 tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola kotelessége a
szlildt, a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban
az esetben is, ha a nem tankételes kiskora tanuld igazolatlan mulasztisa a tiz oOrat eléri. Az
értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az
iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgalat kozremitkodését igénybe véve megkeresi a tanulo sziildjét.

Tankoteles tanulok igazolatlan mulasztisa esetén - ha a tankoteles tanuld igazolatlan
mulasztasa eléri egy tanitasi évben a tiz / harminc / 6tven tanitasi orat és egyéb foglakozast, az
iskola igazgatoja a 20/2012. EMMI rendelet 51.§-aban eldirtak szerint végez kiértesitéseket.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

— az Nkt. 5.§. szerinti pedagbdgiai szakaszaban kétszaztven tanitasi orat,
— az iskolai oktatds nevelés szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszdban az
elméleti tanitasi 6rak husz szazalékat,

— egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szdzalékat meghaladja
¢s emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi
év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat
tegyen.
A nevel6testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztdsainak szama meghaladja a hlsz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett fenti
értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.
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A szakképzés keretei kozott folyd gyakorlati képzésrdl és a beszamoltatd rendszerti oktatasrol
valo hianyzas kovetkezményeit a szakképzésrol sz616 torvény hatdrozza meg.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. A késések
idejét Ossze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas id6tartamat, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésd tanuld nem zéarhatdo ki a tandrarol,
foglalkozasrol.

A tanulo altal vallalt fakultacids orakrol, szakkori foglalkozasokrol, érettségi felkészitorol,
gyogytestnevelés és gyogyuszas orakrol vald késésre ¢és hianyzasra, iskolai linnepségekre,
rendezvényekre is a fentiek érvényesek.

Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai igy miatt hidnyzik a tanulo.

A sziild nagyon indokolt esetben, egy tanévben Osszesen harom napot - nem alkalmat -
igazolhat. Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat.

Az igazolatlan hidnyzds fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utdn, tehat a
magatartasjegynek is tikkroznie kell.

3.9 A diakkorok miikodésének szabalyai

Diakkor 1étrehozasat minimum 12 f6 tanulé kezdeményezheti.
Az iskolaban csak tantargyi, kulturélis, sport, mlivészeti, szakmai diakkorok alakithatok.

A diakkor létrehozasa esetén az iskola biztositja miikodésének a feltételeit.

3.10 Az osztialyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és
hatarideje

Az iskolaban az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi
tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladési feltételek
alkotjak.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett id6pontjait, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modjat és
hatéaridejét az iskola igazgatdja hatdrozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s hirdetmény
form4jaban az iskola honlapjan, a tanuloi tajékoztatas forumain és az osztalyfonokok utjan a
tanulokés sziileik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitdsat megeléz6en negyven nappal, a
jelentkezési lap formatumanak csatolasaval.

Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztilyzatainak
megallapitdsdhoz a hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,,A tanuld
tdvolmaraddsanak, mulasztdsanak, késésének igazolasara vonatkozé eldirdsok™) vagy ha a
tanorai foglalkozéasok alol felmentették (magéntanul?).

A tanuld az osztalyozo vizsgara irasban jelentkezik a vizsga lebonyolitasat megeldzden 8
nappal, az igazgatobhoz benytjtott jelentkezési lapon, mely az iskola honlapjan is megtalalhato.
Az osztalyoz6 vizsga tantargyi kovetelményei 10.sz. melléklet.
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4. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo intézkedések formai és
alkalmazasuk elvei

4.1 A tanulok jutalmazasanak elvei és formai
A tanulét a tdle elvarhatonal jobb teljesitményért jutalmazni kell.

1. Azt atanulot, aki képességeihez mérten

— példamutaté magatartast tanusit,

— vagy folyamatosan jé tanulmanyi eredményt ér el,

— vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,

— vagy az iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, szakmai, sport, kulturalis stb.
rendezvényeken, vetélkedokon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,

— vagy barmely mas modon hozzdjarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és
noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

2.  Aziskolaban - tanév kozben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

— szaktanari dicséret,
— osztalyfondki dicséret,
— igazgatdi dicséret,
— nevelGtestiileti dicséret.

3. Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon, illetve eldadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepl6 tanulok igazgatoi dicséretben részesiilnek.

4. Az iskolai szintli versenyek elsé harom helyezettje oklevelet €s konyvjutalmat kap,
melyet az iskola kdzossége eldtt vehet at.

5. Az a 12. osztalyos tanuld, aki négy éven at jeles vagy kitlind tanulmanyi eredményt ért el
oklevelet és konyvjutalmat kap.

6.  Tobb éves kiemelked6 sport teljesitményért adhato a Szent Hedvig — dij.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat (legjobb tanulményi eredményt elért
osztaly 9-12. évfolyamon), az egységes helytallast tanasitd tanuloi kozosséget,
osztalykdzosséget, csoportos dicséretben részesitjiik.

A jutalom formaja: egy napos tanulmanyi kirdndulas timogatésa.

8. Osztilyonként két f6 tanuld részvételével egynapos jutalomkiranduldsi lehetdség
azoknak, akik kiemelkedd tanulmanyi eredménnyel, j6 kozOsségi ¢€s Onkéntes
tevékenységgel példat mutatnak tarsaiknak.

9. A dicséreteket irasba kell foglalni és a sziilé tudomasara kell hozni.

A tanulé munkajanak elismerése

A pedagoégus a tanuld teljesitményét, elOmenetelét tanitdsi év kozben rendszeresen
érdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanitdsi év végén osztalyzattal mindsiti. A tanulo

magatartasanak és szorgalmanak értékelését és mindsitését az osztalyféndk — az osztalyban
tanitd pedagogusok véleményének kikérésével — végzi.
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Az érdemjegyekrdl és osztdlyzatokrdl a tanulot értesiteni kell. Az érdemjegy illetdleg az
osztalyzat megallapitdsa a tanuld teljesitményének értékelésekor nem lehet fegyelmezési
eszkoz.

Az igazgatd a tanulot kérelmére — részben vagy egészben — felmentheti az iskolai kotelezo
tanorai foglalkozdsokon vald részvétel alol, ha a tanuld egyéni adottsagai, fogyatékossaga,
tovabba sajatos helyzete ezt indokoltta teszi. A felmentést hatarozatba kell foglalni.

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi.

A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten a tantestiilet
tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az ¢évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltéré érdemjegyet is
meghatdrozhat a szaktanar.

Az érdemjegyek minimalis szdma havonként legaldbb egy, heti egyoras tantargy esetében sem
lehet egy félévben haromnal kevesebb. (Ezek kozott sulyozott értékli osztalyzatoknak is kell
lenniiik).

A szaktanar - a munkakozosséggel egyetértésben - meghatirozza és az év elején ismerteti a
tanulokkal a teljesitendd minimalis tantargyi kovetelményeket.

4.2 A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
A tanulo fegyelmi felelossége

Ha a tanul6 a hézirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl fliggd intézkedések az alabbiak:

Fegyelmezo intézkedés:

— Szobeli figyelmeztetés,

— {rasbeli figyelmeztetés:

— Szaktanari figyelmeztetés.

— Osztalyfonoki figyelmeztetés — odaitélésérdl az osztalyfonok dont a fegyelmi vétségek
alapjan (pl.3 szaktanari figyelmeztetés utan), de adhatd egyszeri vétségért, figyelembe
véve annak mértékét. Javaslatot tehet az osztalyban tanitd szaktanar is.

— Osztalyfonoki intés.

— Osztalyfonoki megrovas. Elsd alkalommal adhato egyszeri vétségért is.

— Igazgatoi figyelmeztetés. Adhato egyszeri vétségért is (pl. dohdnyzas az iskola tertiletén
elsd alkalommal).

— Igazgatoi intés. Adhato egyszeri vétségért is (pl. dohdnyzas az iskola teriiletén masodik
alkalommal).

— Igazgatoi megrovas. Adhatd egyszeri vétségért is (pl. dohdnyzas az iskola teriiletén
harmadik alkalommal).

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaréas alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A fegyelmi biintetés lehet:

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
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e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,
f) kizaras az iskolabol.

A fegyelmi eljaras soran a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 53-60. §-ai szerint kell eljarni. A
fegyelmi eljaras részletes szabalyait és a fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségét iskolank SZMSZ-¢ében hataroztuk meg.

4.3 A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

1.  Aziskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan dolog, targy, alkotas folott,
amelyet a tanulo allitott el6 az iskola altal biztositott alapanyagokbdl.

2. A tanulot dijazas illeti meg, ha az iskola a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert.

3. A tanitasi 6rak — gyakorlati foglalkozasok — keretében, a tanitdsi folyamat részeként, az
osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni jogdnak atruhdzasa esetén a
megfeleld dijazast a teljes oktatdsi folyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre
megallapithatd eredmény (nyereség) terhére kell megéllapitani.

5. A tanuld jogai és kotelességei

5.1 A tanuldi jogviszony

1. A tanul6 — beleértve a magantanuldt is — az iskoldval tanuldi jogviszonyban all. A tanul6i
jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés ttjan
torténik. A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a
beiratds napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait az eldbbi
id6ponttol kezdve gyakorolhatja.

2. Mas iskolabol érkezd tanulénak az adott osztalyképzési sajatossagainak megfeleld
tantargybol, ill. a tantervi anyag idéaranyos részébdl — sziikség szerint — kiillonbozeti
vizsgat kell tennie.

3. Ha a tanul6é nem teljesiti az évfolyamra eldirt kovetelményeket, tanulmanyait az évfolyam
megismétlésével folytathatja. Az évfolyam megismétlésével folytathatja tanulmanyait az a
tankoteles tanuld is, akit fegyelmi biintetés miatt a tanév folytatasatol eltiltottak, de mas
intézményben.

4. Ha a tanul6 a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kap,
javitovizsgat tehet.

5. Megszilinik a tanul6 jogviszonya:

- a tankoteles kivételével annak a tanulonak, aki igazolatlanul 30 tanitdsi oranal
tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulot — kiskora esetében a sziil6t,
legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire;

- ha a tanul6t masik iskola atvette, az atvétel napjan;

- az utols6 kozépiskolai évfolyam elvégzését kovetd elsdé vizsgaiddszak (€rettségi)
utolso napjan.
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szakkdzépiskoldban folyd szakképzésben:

- ha a tanuld jelentkezik szakmai vizsgara, az utols6 évfolyam elvégzését kovetd
els6 szakmai vizsgaiddszak utols6 napjan,

- ha a tanul6 nem jelentkezik szakmai vizsgara, az utolso évfolyam elvégzését
igazolo6 bizonyitvany kiallitasa napjan,

- ha a tanuld tanulményainak folytatidsara egészségileg alkalmatlannd valt és az
iskolaban nem folyik masik megfeleld szakképzés, vagy a tanuldé nem kivan
tovabbtanulni, vagy a tovabbtanuldshoz sziikséges feltételek hidnyaban nem
tanulhat tovabb.

6. Az iskola a tanitasi év utolsé napjan egyoldali nyilatkozattal is megsziintetheti annak a
tanulonak a tanuloi jogviszonyat, aki nem tankoételes, ha ugyanannak az évfolyamnak a
tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette.

7. Sziinetel a tanuldéi jogviszonya annak, akinek engedélyezték, hogy tanulmanyait
megszakitsa. A tanuld jogviszony nem tankdteles tanuld esetén a 7.sz. Mellékletben,
tankoteles tanulo esetén a 8. sz. Mellékletben taldlhaté nyomtatvanyon kérhetd.

8. Megszlinik a tanuloi jogviszony a kizards az iskoldbdl fegyelmi hatarozat jogerdre
emelkedésének napjan.

5.2 A tanulok jogai

A tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szadmara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a tanulé nem vethetd ala
testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldz6 biintetésnek vagy
bandsmodnak. Az aldbbi jogosultsigok minden tanulot megilletnek a tanuloi jogviszony
alapjan.

A tanulo joga, hogy

— képességeinek, ¢érdeklodésének, adottsagainak megfelelo nevelésben ¢és
oktatasban részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon,

— a nevelési és a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsdgban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassdk, iskolai tanulmanyi rendjét pihendido,
szabadidd, testmozgds beépitésével, sportoldsi, lehetds€ég biztositasaval
életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

— részére az iskola egész pedagodgiai programjaban €s tevékenységében a nevelés-
oktatas soran a tajékoztatas nyujtasa €és az ismeretek kozlése targyilagosan és
tobboldalt modon torténjék,

— allapotanak, személyes adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

— az oktatési jogok biztosdhoz forduljon,

— A tanul6 joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétol
fliggben, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes
vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy
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részben vagy egészben mentesiil az e torvényben meghatarozott, a gyermekeket,
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre.

A tanul6 joga kiilonosen, hogy

az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az Ot neveld ¢és oktatd pedagdégus munkajardl, az iskola, kollégium
mikodésérol. Tovabba tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd
kérdésekrol, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola, a
kollégium vezetdihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez, a kollégiumi székhez, a
diakonkormanyzathoz, €s arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil
érdemi valaszt kapjon,

kollégiumi ellatasban részesiiljon, masik kdoznevelési intézmény kollégiumaban

valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok
koziil,

rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon,

részt vegyen a didkkorok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozésat, tagja
legyen iskolai, miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- ¢s mas koroknek,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzddését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e jogénak gyakorldsa nem iitkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korldtozza a tarsai tanuldshoz
val6 jogéanak gyakorlasat,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt l1étesitsen,

jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

személyesen vagy képviseldi Utjdn - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését,

kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt
adjon szamot tudasarol,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,
valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

kérelmére - indokolt esetben - szocialis Osztondijban, szocialis tamogatasban
részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli tamogatdsra a fedezet a koltségvetésben
rendelkezésre all.

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

hozzaférhessen a jogait és kotelességeit tartalmazo informaciokhoz:
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2011. évi CXC. torvény a koznevelésrdl, a 20/2012. (VIIL.30.) EMMI rendelet a
nevelési oktatasi intézmények miikkodésérdl; a Magyar Maltai Szeretetszolgalat Kéroly
Robert Kozépiskola Pedagogiai Programja, Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzata és
Hazirendje.

A felsorolt dokumentumok a tanulok és sziileik szdmara az iskola titkarsagan érhetdk el. A
Hézirend, a Pedagdgiai Program és az SZMSZ az iskola honlapjan is olvashat6.

A tanulok jogait és kotelességeit rogzitd szabalyokrol osztalyfondki oran is felvilagositast
kap.

5.2.1 A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanulo jogainak gyakorlasa sordn nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskort esetén torvényes képviseldje — a torvényben
eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskolai didkonkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként, a Diakkdzgytilésen
torténik.

Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton beliil
(DOK) érvényesithetik jogaikat.

A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozdsségek, tanuldi 1étszdmanak 50%-at
érintd kérdésekben kotelezd kikérni a didkdnkormdnyzat véleményét.

Kotelez6 a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly) érintd, de
a tobbi tanuldcsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetdsége az elobbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkdonkormanyzat
véleményeét.

A tanul6i kozosségek allaspontjukat a fenndlld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak
ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

5.2.2 A tanulo és a kiskoru tanulo sziiléje tajékoztatasanak egyes szabalyai

1. A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivalokrol
az iskola igazgatdja
- az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi lilésén,
- a diakkozgytilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
- a porta mellett elhelyezett hirdet6tablan,
- az 1skola honlapjan keresztiil,
az osztalyfénokok
- az osztalyfonoki 6rdkon folyamatosan tajékoztat,

2. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik Utjan az iskola igazgatésagdhoz vagy a sziildi
szervezethez fordulhatnak.
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10.

11.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval,
nevel6ivel, a nevelGtestiilettel vagy a sziil6i szervezettel.

A sziiloket az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervérdl, az aktualis
feladatokrol

az iskola igazgatoja:
- a sziildi szervezet valasztmanyi tilésén minden félév elején,
- az iskola honlapjan ¢és a porta mellett elhelyezett hirdetétablan, info TV-n
keresztiil folyamatosan tajékoztatja.
az osztalyfénokok:
- az osztalyok sziil6i értekezletein tdjékoztatjak.

A sziiloket a neveldk a tanuldk egyéni haladasardl az alabbi modon tajékoztatjak:
Szoban:

- sziiloi értekezleteken,

- fogaddorakon.
frasban:

- az ellendrzd konyvon keresztiil.
A sziil6i értekezletek és a neveldk fogadoodrainak iddpontjat tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.

A tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos konzultacio idépontjardl (a félév vége és az év
vége elott egy honappal) egyénileg kapnak tdjékoztatast az érintett sziilok.

A szilék a tanulék és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irasban,
kozvetleniil vagy valasztott képviseldik utjan az iskola igazgatdésagahoz, az adott
ligyben  ¢érintett gyermek  osztalyfénokéhez, az  iskola  neveldihez, a
diakonkormanyzathoz vagy a sziild1 szervezethez fordulhatnak.

A sziilok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosadgaval, neveldivel vagy a
sziiloi szervezettel.

A sziil6k irasbeli javaslatat az intézmény vezetdje, a neveldtestiilet ¢s a pedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstél szamitott tizendt napon belill, a sziil6i
szervezettdl legkésobb a tizenotddik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt kell
kapnia.

A didkigazolvany elkészitését €s potlasat az iskolatitkarnal lehet intézni a jogszabalyban
meghatarozott eldirdsok betartasaval.

Ellen6rzé konyv

Az iskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartds legfobb eszkoze az ellendérzd konyv, amely
okmény. Az ellendrz6 konyv bejegyzéseit csak a tandr javithatja, helyesbitheti. A tanulo
ellendrzéjét minden tanitasi napon koteles magaval hozni; a kapott érdemjegyet beirni, beiratni
¢és a sziilovel aldiratni. Egyéb bejegyzéseket a legrovidebb idon beliil koteles alairatni €s azt az
osztalyfonoknek bemutatni.
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5.3. A tanulék kotelességei

A tanul6 kotelessége kiillondsen, hogy

— 1ismerje meg ¢és tartsa be az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak
rendelkezéseit;

— eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

— ¢letkorahoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva,
pedagogus feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett - a hazirendben
meghatarozottak szerint - kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott
eszk6zoknek a rendben tartdsaban, a tanitasi orak, kollégiumi foglalkozésok,
rendezvények eldkészitésében, lezarasaban,

— részt vegyen az egyhdzi jogi személy altal szervezett hit- és erkdlcstanoktatasban,
(lasd: az iskola egyhazi jellege €s a nevelés iranyultsaga bekezdést)

— megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok, az
iskola és a kollégium helyiségei ¢és az iskoldhoz, kollégiumhoz tartozo teriiletek
hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola, a kollégium szabdlyzatainak
elbirasait,

— O&vja sajat ¢és tarsai testi épségét, egészségét, a szlild hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészségiigyl szlirOvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket, tovabbd haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

— az iskola, kollégium vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat
¢€s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorul6 tanulotarsait,

— megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat,

— tartsa tiszteletben az intézmény vezetGit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse;

— nyelvi megnyilatkozdsaiban keriilje a tragar, durva szavakat, kifejezéseket,
nyelvi megnyilatkozasai, tarsas viselkedése, a kiilonféle helyzetekben tanusitott
magatartdsa iskoldn kiviil is feleljen meg a kulturdlt emberi egyiittélés alapvetd
kovetelményeinek.

— tanitési orakon legyen megfeleld felszerelése;

— segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyinak &poldsat és
tovabbfejlesztését;

— tanulmanyi elémenetelérdl az ellenérzo konyv rendszeres vezetésével €s bemutatasaval
t4jékoztassa sziileit, gondviseldjét.

— az eldirasoknak megfelelon kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkdzoket.

— Az iskola berendezéseinek, felszereléseinek épségét minden tanuld koteles védeni.
Anyagi kar keletkezésekor, egyértelmiien bizonyitott esetekben, a tanulod kartéritésre
kotelezett.
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A tanuld kotelessége, hogy vigydzzon a tantermek, szaktantermek, folyosok,
mellékhelyiségek tisztasdgara és épségére. Tartsa be a teremhasznalati rendeket. A
firkalast, rongalast azonnal jelenteni kell az iigyeletes nevelének. A kart okozonak
gondoskodnia kell a rongalas el6tti allapot visszaallitasarol.

Az iskolai linnepségeken ¢és tanuldi portai szolgalat soran az iskola hagyomanyainak
megfeleld 6ltdzéket viseljen: lanyoknak matrozbliz, sotét szoknya, fiaknak 6ltony vagy
sOtét nadrag, fehér ing, nyakkendd, sotét cipd. Tanuloinktdl fegyelmezett magatartast
varunk el.

Sportfoglalkozasokon, testnevelés orakon erre a célra kijelolt polot, felszerelést kell
viselni.

Versenyeken az iskola emblémaéjaval ellatott polot kell viselni.

A tanuld (a tanulokozosség) feleldsséggel tartozik az altala elvallalt feladat (ok)nak a
megszabott hataridon beliili megvalositasaért.

A digitalis tananyag elsajatitasara legfeljebb 5 munkanap all rendelkezésre.

A hianyzasbol adodd tananyag potlasarél sajat maga koteles gondoskodni, a
szdmonkérés idejét a szaktanarral egyeztesse.

A tanulok kotelessége az iskola minden dolgozodjanak koszontése az iskolaban és az
iskolan kiviil is.
Az osztalyba belépd és onnan tdvozo felndtte (ke)t felallassal kell iidvozolnie.

Igazolatlanul ne hidnyozzon. Az elére nem lathaté események (betegség, kozlekedési
nehézségek) kivételével csak az igazgatd vagy osztalyfonok engedélyével maradhat
tavol az iskolai, munkahelyi foglalkozasokrol, rendezvényekrol.

Ne késsen a tanitasi orarol. A tanorarol valo igazolatlan késés fegyelmi intézkedést von
maga utan.

Az iskoldban, az iskola létesitményeiben és az iskola 4ltal szervezett programokon,
rendezvényeken és az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolddo iskolan kiviili rendezvényeken tanuldinktol fegyelmezett magatartast
varunk el.

A tarsadalmi normdknak megfeleld, a Magyar Maltai Szeretetszolgalat és a katolikus
értékrend etikai szabalyait betartd viselkedés kotelezo!

Tilos a katolikus egyhaz - vallas, és a Magyar Maltai Szeretetszolgalat szimbdlumainak
méltatlan viselése.

Tilos a dohanyzas, az elektromos cigaretta haszndlata, az alkoholfogyasztas, a
szervezetre karos €lvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

A tanulonak tilos az iskoldban a tandra alatt barmilyen ételt, italt fogyasztani,
ragbgumizni.
A tanuldnak tilos az iskolaban a tanora alatt sapkat viselni.

Tilos az iskoldban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa. A tanuld
nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt (pl. szard-, vagoeszkoz,
gazspray, paprikaspray stb.).
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— Tanitashoz nem tartozo felszerelést (hiradastechnikai eszkdz, nagy értékli ékszer,
szamottevd mennyiségli pénz) ne hozzon az iskoldba, kivéve, ha erre valamelyik tanar
kiilon engedélyt nem ad.

— A tanulok maguk gondoskodnak személyes targyaik, felszerelésiik megorzésérol.
— Az elveszett targyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

— A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a
tanulds folyamatat akaddlyozza, az orat tart6 tandr munkajat zavarja. A tanitasi 6rdkon
didkok szamara audiovizualis eszk6zok, mobiltelefon, okosora, tablet pc, laptop és az
iskolai munkat zavar¢6 jatékok hasznalata tilos, kivéve, ha a szaktanar engedélyt ad ra.
Maskiilonben a tanitasi 6rakon minden kotelezd és valasztott foglalkozason koteles a
mobiltelefonjat kikapcsolva a taskaban tartani.

— Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, tovabba haladéktalanul jelentse a
feliigyeletet ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az
iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve
balesetet észlelt, tovabba — amennyiben allapota lehetvé teszi — ha megsériilt.

Tanulmanyi kotelezettségek

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyzatat iskolank Pedagogiai Programja tartalmazza.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha

— felmentették a tanorai foglalkozasokon vald részvétele alol (pl. magantanuléi
jogviszony),

— engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget (pl. elérehozott érettségi vizsgat
szeretne tenni),

— ajogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulasztott (250 6ra), és a neveldtestiilet
dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet.

Egy osztalyozo vizsga egy adott tantargy €s egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. A tanitasi év lezardsat szolgald osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell
megszervezni.

A kiilonbozeti és a beszamoltatd vizsgakra tanévenként legalabb két, ill. egy vizsgaiddszakot
jeloliink ki. Javitovizsga letételére az augusztus 21-t6l augusztus 31-ig terjedd iddszakban,
osztalyozo, kiilonbdzeti és beszamoltatd vizsga esetén a vizsgat megeldzd két honapon beliil
jeloljik ki a vizsgaiddszakot azzal, hogy kiilonbdzeti vizsgat a tanitasi év soran barmikor
szervezhetiink.

Az osztalyozd vizsgak évfolyamonkénti kovetelményrendszere megegyezik a helyi tantervben
rogzitett tanulmanyi kovetelményekkel.
Az osztalyozé vizsgak témakdrei a 10. szamu mellékletben talalhatok.

A vizsgék idOpontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatjuk.
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5.4. Tanuloi felel6sokkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuloi felel6sok mukodnek:

e osztalyonként két-két, kisebb 1étszamu osztalyban egy hetes heti valtasban,

o A heteseket az osztalyfonokok jelolik ki. A tanuloi ligyeleteseket az igazgatdhelyettes
osztja be.

A hetesek feladata:

=)

e minden tanitdsi 6ra elott szamba veszik a hidnyzé tanuldkat, €s a hianyzasrodl jelentést

tesznek az orat tartd pedagdgusnak;

e ha a pedagogus nem jelenik meg az 6ran a becsdngetés utan maximum Ot perccel,

jelentik a tanari szobaban;

e gondoskodnak a tabla tisztasagarol, a megfeleld krétamennyiségrol, a tanterem
szellOztetésérdl ¢és tisztasdgarol. Amennyiben a tanterem berendezési targyaiban
rongéalasra utalo jeleket észlelnek, jelentik az 6rat tartd pedagogusnak, a folyosoi

tgyeletet teljesité pedagogusnak vagy az iskolavezetésnek.

e A hetesek munkdjat az osztalyfénokok értékelik, a jo munkat jutalmazzdk, a hanyag
ellatast biintetik.

. Az egészséges életmddra nevelést szolgalé intézményi szabalyok

A tanulok rendszeres egészségligyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos,
fogorvos €s iskolai védond biztositja.

Az iskolaorvos heti két alkalommal rendel az iskoldban tanévenként meghatarozott
napokon és idépontban.

Az iskolaorvos elvégzi a tanulok egészségiigyi allapotanak ellendrzését €s sziirését, a
tanulok fizikai allapotanak mérését.

A fogorvos elvégzi a tanulok fogaszati szliréseét és kezelését.

Az iskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente két
alkalommal.

Intézményiink teljes teriiletén TILOS A DOHANYZAS! A rendelkezést megsértd
tanuloinkkal szemben iskolank fegyelmi eljarast kezdeményez.

Az egészséges ¢letmddra vonatkozd szabalyok betartdsa iskolankban mindenki szdmara
kotelezo!

A hazirend elfogadasanak és modositasainak szabalyai

1. A hézirend tervezetét a neveldtestiilet késziti el az iskola igazgatdjanak iranyitasaval, a
didkok és a sziilok javaslatainak figyelembevételével.
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2. A héazirend tervezetét megvitatjdk az iskolai tanuldkozosségek (osztalyok), a
didkonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti és megtargyalja az iskola
igazgatdjaval.

3. Az iskola igazgatdja a tanulok véleményének figyelembevételével elkésziti a hazirend
végleges tervezetét.
Ezen tervezetet véleményezi az SZMK és a DOK vezetSsége. A hazirendet a
nevelOtestiilet fogadja el.

4. Az érvényben 1év0 hazirend modositasat kezdeményezheti:

— az iskola igazgatdja,
— anevelotestiilet,
— a sziilok kozossége (SZMK)
— a didkonkormanyzat iskolai vezetdsége.
5. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a
mikodtetére tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a milkodtetd egyetértése
sziikséges.

6. A hazirend nyilvanos.

7. A hézirend modositasat az 1-4. pontokban leirt médon kell végrehajtani.

Ezen Hézirend:
Jogszabalyi hattér
e 2011. ¢évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
e 2013. CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol
e 2011. évi CLXXXVIL torvény a szakképzésrol
e 1993. ¢évi XCIII. torvény a munkavédelemrol
e 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol
e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 17/2014. (I1l. 12.) EMMI-rendelet a tankonyvvé, a pedagogus kézikonyvvé nyilvanitas,

a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

e 4/2002. (Il. 26.) OM-rendelet az iskolai rendszerii szakképzésben részt vevd tanulok

juttatasairol
e 328/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szakiskolai tanulmanyi 6sztondijrol

e Szaboky 6sztondij rendelet
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Zaro rendelkezések

Jelen hazirendet az igazgat6 javaslatara a nevelGtestiilet elfogadta. A Diakonkormanyzat és a
Sziil6i Szervezet gyakorolta véleményezési jogat, a fenntarto elfogadasat kdvetden 1ép
hatalyba.

A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

A Hazirend egy példanyat a sziiloknek, tanuloknak a gyermek, a tanuld 6vodaba, iskolaba
torténd beiratasakor, illetve annak érdemi valtozasa esetén at kell adni.
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7. Mellékletek

7.1. sz. melléklet
Iskolai védo, 6vo eldirasok

7.1.1 Védo-0vo eldirasok, melyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az

iskolaban tartozkodas soran be Kkell tartani:

A legfontosabb rendszabélyok e korben kovetkezdk:

A tanuldkkal az egészséglk ¢€s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a
szorgalmi 1d0 megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulas)
¢letkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetni kell. Az ismertetés tényét

a haladasi naploban kell dokumentalni.

Azokndl a tantargyakndl, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), a pedagogus koteles az elsd tandraban
a tanulokat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodo veszélyhelyzetekrdl és azok
megel6zési modjardl.

Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriiletnek megfeleld6 munka- ¢és tlizvédelmi
oktatast kell tartani és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas 1ényegi
koriilményei és eszkdzrendszere megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi

munka- és tizvédelmi szabalyzat tartalmazza.

A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény eléfordulasakor kdvetendd teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola telephelyein és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kiviili
foglalkozasokon, rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani

szigoruan tilos.

Az iskola telephelyein s kozvetlen kornyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken
a biincselekménynek szamitd tudatmodositd szerek, illegdlis drogok behozatala és
fogyasztasa szigoruan tilos.

A tanuldkat érintd rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel
kapcsolatos eljarasok:

Az iskolaorvossal és az iskolai védéndvel a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben
foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.
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7.1.2

7.1.3

Az iskolaban a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos és a védond
biztositja. Feladatuk a szlirdvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- ¢és
vérnyomasmérés, latas-, hallds- és ortopédiai vizsgalat), egészségligyi alkalmassagi
kovetelmények vizsgalata, oltasok eldkészitése, valamint preventiv jellegli eléadasok

megszervezése kiilonbozé korcsoportok szamara.
A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezo.

A vizsgalatokrol eldzetesen, és az azok soran felmeriildé megallapitasokrol a sziilok

értesitést kapnak.

A tanuldk csoportos fogészati szlirdvizsgalata ¢és kezelése a teriiletileg illetékes
fogaszati rendeldben évente, szorgalmi (tanitdsi) idében torténik. A sziirdvizsgalaton
vald részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi

intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembe vételével az iskolaorvos a tanuldkat

gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezo.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatot ellato személy és elérhetéségének

meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgato altal e feladatokkal
megbizott pedagdgus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a sziilék, mind a
tanulok rendelkezésére all.

A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdogus elérhetéségét,
fogadoorajat az iskola informdacids csatorndin (tanari hirdetéfal, falitijsag, honlap)

megfelel6 modon nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, a hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben az iskolai pszichologus is
bekapcsolodik a problémak megoldasaba.

Baleset-megel6zési el6irasok, intézkedések baleset esetén

Minden tanév alakuld nevel6testiileti tilésén a pedagdgusokkal, az elsd tanitasi nap
osztalyfonoki foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- €s

tlizvédelem legfontosabb szabélyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles tgy viselkedni, dolgozni és kornyezetét
kialakitani, hogy senkit ne tegyen ki €let- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanuldnak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetdséget.

Az 6ltozékbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tdvozasa utan mehetnek be.
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Az iskolaban a folyos6i mozgas soran a jobb kéz szabaly szerint kell kozlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagogus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagdgusnak.

A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi

rendeldbe at kell kisérni vagy ment6t hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasarol az osztalyfonok, vagy akadalyoztatisa

esetén mas érintett pedagogus tajékoztatja a sziilot.

A tanuldbaleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelelden kell

jegyzOkonyvben rogziteni.
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7.2. sz. melléklet
Az iskolahoz tartozo létesitmények, helyiségek és eszkozok hasznalati rendje

7.2.1. sz. melléklet - Tantermek hasznalati rendje

Az iskola minden dolgozdja és tanuldja felelés a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak
megOrzéséért, az energia-felhasznalassal vald takarékoskodasért, a tliz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért.
Ezért az alabbiak mindenkire kotelezd érvénytiek.

- A tantermekben a tanulok meghatarozott iilésrend szerint foglaljak el helyiiket, melytdl
csak indokolt esetben, a szaktanar engedélyével térhetnek el.

- Szilinetekben az osztalyfonokok altal kijelolt hetesek végzik a hazirendben leirt
feladataikat, ha az osztdly a tantermében marad.

- A sziinetekben a tantermek szelldztetését el kell végezni!

- A ,vandorld” csoportok és osztdlyok felelnek az alkalmanként hasznalt tanterem
tisztasagaért és dallaganak megovasaért. A hetesek kotelessége, hogy barmilyen
rendellenességet, rongalast észlelnek, azonnal jelentsék az oOrat tartd szaktanarnak,
illetve osztalyfonoknek.

- A teremben elhelyezett audiovizualis eszkdzoket a didkok csak tanari feliigyelet mellett
hasznalhatjak.

- Tilos a padfirkalas!

- Az osztaly tanuloi egyénileg sajat padjukat, az osztaly egésze a tantermet tartja rendben,
felel annak allapotéért.

- A tanitasi 6ra utdn minden tanuld 6sszeszedi a padjabol €és korny€kérdl a szemetet és a
szemetesbe rakja. A tablat a hetes letorli. Az ott tanitd tandrkolléga ellendrzi ezek
betartasat.

- Az utols6 ora utan a tablat le kell torolni, a vilagitast le kell kapcsolni, az ablakokat be
kell zarni. Ennek ellendrzése az utolso oOrat tarto tanar feladata.
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7.2.2. sz. melléklet - Szamitastechnikai termek hasznalati rendje

¢ A teremben 1év0 eszkdzOk hasznélatara csak az ott tanité pedagdgusok és az ott tanulo
diakok jogosultak.

o A szamitdgépek ¢és a feltelepitett szoftverek csak oktatasi célra hasznalhatoak.
¢ A tanuldk a teremben csak feliigyelettel tartozkodhatnak.

¢ A teremben enni és inni tilos!

¢ A terembe enni €s innivaldt bevinni csak zart csomagolasban, taskaban szabad.

o A gépeket a helyiikrdl a tanuldknak kivennitik, ahhoz eszkdzoket — a tanar engedélye
nélkiil - csatlakoztatniuk tilos.

e Tilos a tanuloknak periféridkat cserélgetni, kihtizni illetve ujracsatlakoztatni.

¢ A tanuldk az ora elején jelezzék a tanarnak, ha valamely eszkoz sériilt, nem miikodik.

o Az eszk0z0k azonositdjanak leszedése, a berendezés dsszefirkalasa rongalasnak mindsiil.

e A tanuldk a tanszereken kiviil mast (kabatokat, taskakat, stb.) a szamitogép asztalara
nem tehetnek fel a monitorok esetleges sériilése miatt.

e Az LCD monitorok kijelzdjének érintése azt kdrosithatja, rongalhatja.

e A szamitogépek miikodése kozbeni mozgatasa az alkatrészek meghibasodésat okozhatja.

¢ A tanulok nem telepithetnek engedély nélkiil szoftvereket a szamitogépre, nem
modosithatnak a beallitasokon, csak tanari utasitasra.

e A tanulok az altaluk okozott karért kartéritést kotelesek fizetni.

e A tanar iilésrendet készit, hogy az esetleges rongélasok felderithetdk legyenek.

e A tanulok a tanorakon az iilésrend szerint foglaljak el a helyiiket, ha ezen 4tmenetileg
valtoztatni kell - pl.: egy gép meghibasodasa miatt -, akkor azt az a tanarnak fel kell

jegyeznie, visszakeresheté modon.

e A tanulok szamara ismertetni kell a teremhasznalati rendet.
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7.2.3. sz. melléklet - A pénztargépterem hasznalati rendje

e A teremben levl eszk6zok hasznalatara csak az ott tanitdé pedagogus és az ott tanulo
diakok jogosultak.

e A pénztargépek csak oktatasi célra hasznalhatoak.

e A tanuldk a teremben csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak.

e A terembe enni- és innivaldt bevinni csak zart csomagolasban, taskaban szabad.

e A teremben enni és inni tilos.

o A didkok taskaikat vagy a bejarat melletti szabad teriileten vagy az ablakok eldtti szabad
terlileten tarthatjdk! A kabatjaikat a fali fogason kdtelesek elhelyezni.

o A pénztargépekhez a tanulok csak az 6rai munkdhoz sziikséges felszerelésiiket (tankonyv,
fiizet, ir6eszkoz) vihetik magukkal.

o A gépeket a helyiikr6l a didkoknak kivenniiik, elmozditaniuk, ahhoz eszkdzoket
csatlakoztatniuk tilos.

e Tilos a tanuloknak perifériakat cserélgetni, kihtzni illetve Ujracsatlakoztatni.

e A didkok az ora elején jelezzék a tanarnak, ha valamely eszkoz sériilt, nem mitkddik.

e Az eszkozok azonositojanak leszedése, a berendezés Osszefirkdlasa rongalasnak mindsiil.

e Az érintOképernyds monitorok kijelzdjének Ovatos érintésével kezelhetik a pénztargepeket
a tanulok.

e A pénztargépek miikodése kbzbeni mozgatasa az alkatrészek meghibasodasat okozhatja.

e A diakok nem telepithetnek engedély nélkiil szoftvereket a pénztargépre, nem
modosithatnak a beallitasokon, csak tanari utasitasra.

e A tanulok az altaluk okozott karért kartéritést kotelesek fizetni.

e A tanar iilésrendet készit, hogy az esetleges rongalasok felderitheték legyenek.

e A tanuldk a tanorakon az iilésrend szerint foglaljak el a helytiket, ha ezen d&tmenetileg
valtoztatni kell - pl.: egy gép meghibasoddsa miatt -, akkor azt a tanarnak fel kell
jegyeznie, visszakereshetd modon.

e A tanuldk szamdra ismertetni kell a teremhasznélati rendet.

e A pénztargéptermet a tanora befejezését kovetden kulccsal zarni kell.
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7.2.4. sz. melléklet - Kereskedelmi Kabinet hasznalati rendje

Az iskola minden dolgozodja ¢és tanuldja feleldés a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak
megorzéséért, az energia-felhasznalassal valo takarékoskodésért, a tliz-és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Ezért az alabbiak mindenkire kotelezd érvényliek.

e A tanuldok a kereskedelmi kabinetbe csak a foglalkozast tartdé tanar engedélyével
1éphetnek be.

e A kabinetben a tanulok meghatarozott iilésrend szerint foglaljak el helyiiket, melytdl
csak indokolt esetben, a szaktandr engedélyével térhetnek el.

e A csoportok és osztilyok felelnek az alkalmanként haszndlt tanterem tisztasagaért és
allaganak megovasaért. A hetesek kotelessége, hogy barmilyen rendellenességet,

rongalast észlelnek, azonnal jelentsék az 6rat tartd szaktanarnak.

e A tanuldk iilésrendjét a szaktanar az erre a célra kijelolt pénztargépenkénti, asztali
szdmologépenkénti flizetbe éranként koteles vezetni.

e A teremben elhelyezett audiovizualis, és egyéb eszkozoket a diakok csak tandri
feliigyelet mellett hasznalhatjak.

e Tilos a padfirkalas!

e A kabinetben étel-¢€s ital elhelyezése, fogyasztasa tilos!

e Sziinetben a tanul6 a kabinetben tanari feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat.

e A kabinetet sziinetben az ott tanito tanar kulcsra zarni koteles.

e A tanulok a taskajukat az erre kijeldlt helyre (szekrénybe) a tanérak megkezdése elott
kotelesek elhelyezni. A tanuldk a mobil telefonjukat a taskajukba kikapcsolt allapotban
kotelesek tartani.

e A tanitdsi 6ra utdn minden tanuld Osszeszedi a padjabol és kornyékérdl a szemetet és a
szemetesbe rakja. A tablat a hetes letorli. Az ott tanitd tanarkolléga ellendrzi ezek

betartasat.

e A teremben okozott anyagi karért, rongalasért a tanuld teljes anyagi felel6sséggel
tartozik.

e Az Ora végén, a vilagitast le kell kapcsolni, az ablakokat be kell zarni. Ennek
ellendrzése az orat tarto tanar feladata.

e A kabinetleltarért az ott tanitd tanar a felelOs.

39



7.2.5. sz. melléklet - A Vendéglatéipari tanegység miikodési- és hazirendje

A Vendéglatoipari tanegység lizemeltetdje:

Magyar Maltai Szeretetszolgalat Karoly Robert Kozépiskola
Cime: 3200 Gyongyds, S6haz tér 3.

Telefon: 37/300-922

1. A Vendéglatoipari tanegység munkarendje

Nyitva tartds

Szorgalmi idében reggel 7% oratol a foglalkozasok, tanitasi orak befejezéséig, 159 oraig.
Tanfolyamnal eltérd nyitva tartas.

Tanitasi sziinetekben az igazgat6 altal jovahagyott ligyeleti rend szerint.

A Vendéglatdipari tanegység szombaton —vasarnap is nyitva tarthatd feliigyelet mellett,
tanfolyamok, tréningek, rendezvények esetében.

A 1étesitményben tartozkodok kotelesek a hazirendet betartani.

2. A Vendéglatoipari tanegység teriiletére belépok:

o Kotelesek fegyelmezetten viselkedni.

o Kotelesek iigyelni a rendre, tisztasagra, a berendezések, felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznalatara, az intézmény allaganak megodvasara (biintetdjogi €s
anyagi feleldsség terhe mellett). Az okozott kdrokat kotelesek megtériteni!

o Kotelesek esos, saros idében a bejaratnal cipdjiiket jo alaposan letisztitani.

o Kaotelesek rendezvények alkalmaval a kiilon eldirasokat betartani.

e A kiilonb6z6 foglalkozasok (tanitasi ora, tanfolyam, kabinet-foglalkozas.) csak a
szaktanar és a gyakorlati foglalkozast vezetd jelenlétében kezdhetdk el.

e A szakécs, cukrasz, pincér kabinetekbe csak engedéllyel €s munkaruhdban lehet
belépni. A vendéglatas terliletén egészségiligyl kovetelményeknek is eleget kell
tenni.

e Etkeztetéssel csak olyan személy foglalkozhat, aki megfelel a munkakori
alkalmassag kovetelményeinek.

e A vendéglatdé tanulonak csoportos gyakorlaton, munka kozben viselnie kell a
munkakdrére rendszeresitett védoruhat, illetve munkaruhat.

o Az ¢étkeztetési létesitményen beliil azokba a helyiségekbe, ahol az ételkészités
folyamataval kapcsolatba lehet keriilni, csak védd- vagy munkaruhazatban szabad
belépni.

e Az ¢értékesitéshez kapcsoldddan szintén jogszabalyok irjdk elé a munkaruha
hasznalatat.

o Az ¢étel szennyezddésének elkeriilése érdekében a tanuld koteles személyi
tisztasagara kiilondsen nagy gondot forditani.

e A munka megkezdése elétt ¢és minden olyan esetben, amikor a kéz
szennyezddhetett, koteles a tanulo a kezét tisztara mosni €s fertdtleniteni.

e A csoportos gyakorlat vezet6je az 01j tanulot a gyakorlat megkezdése elétt koteles
kioktatni a feladatkdrére vonatkozo €élelmezés-egészségiigyi eldirdsokra.
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e A munkaruha viselése mellett a megjelenés egyéb kovetelményeit is meghatarozza
iskolank a gyakorlati idében:

a) Holgyeknél dekoltazs nélkiili, hosszii ujju bluz vagy ing hasznalata,
férfiaknal fehér, hosszl ujju ing.

b) A munkaruhahoz igazodé fekete cipd és zokni (férfiak) vagy fekete cip6 és
harisnya (nok).

c) Holgyeknél a tulzott smink keriilendd, gytrdi, karlanc, zavaré méretii
fiilbevald6 nem viselhetd. A férfiak sem viselhetnek gytrit, karlancot,
fiilbevalot.

d) Keriilni kell a széls6séges, divatot tiikkr6z0 hajviseletet, a haj szinének
természetesnek kell lennie.

e) A holgyeknél a haj ne 16gjon, a hosszh hajat 6ssze kell fogni.

f) A férfiaknak apolt arcszérzettel kell rendelkezniiik, a borosta nem fogadhato
el.

g) Lathato tetovalasuk és testékszeriik nem lehet.

h) Apolt, esztétikus kéz. A kormoknek rovidre vagottaknak és tisztaknak kell
lenniiik. Koromlakk hasznalata egészségiigyi okokbol nem megengedett.

o Ertéktargyaikért a tanulok, a tanfolyamokon részvevék felelnek, az intézmény
dolgozai ezekért felelosséget nem vallalnak.

e A kabinetekben csak olyan személy tartézkodhat, akinek betegsége nincs és
egészségligyi kiskonyve érvényes.

¢ A kabinetekbe mashonnan szarmazo ételt tilos bevinni.

. Tanitési 1d6 alatt a tanuloknak az épiiletet elhagyni TILOS, kivéve, ha a Sportotthonban
vagy a Fo épiiletben (Katona J.u.) van orajuk.

Tilos a létesitmény teriiletén és kornyékén a szeszesital fogyasztasa!

A nemdohanyzdk védelmérdl szold torvény értelmében TILOS a Iétesitmény teljes
tertiletén a dohényzas!

A Hazirend megszegdi kotelesek az okozott kart megtériteni, indokolt esetben az
intézmény munkatarsainak felszolitasara a létesitményt azonnal elhagyni. Vités

kérdésekben az igazgatoé dont.

Az intézmény igazgatdja jogosult a foglalkozasok ellendrzésére, indokolt esetben a
Hézirendet kiegészitheti, megvaltoztathatja.

Az iskola tanul6ira minden esetben az iskola Hazirendje is vonatkozik.
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7.2.6. sz. melléklet - Sport- és Szabadidokozpont miikodési- és hazirendje

A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Iskola Alapitvanya altal fenntartott Magyar Maltai
Szeretetszolgalat Karoly Robert Kozépiskola az  lizemeltetéje a  Sport-  és
Szabadiddkozpontnak.

Az Intézmény elérhetdsége:

3200 Gyongyos, Katona J. u. 4. Pf. 166. Telefon: 37/ 311-953, 37/500-188
A Sport-¢és Szabadidokdzpont elérhetdsége:

3200 Gyongyds, Batthyany Lajos tér 4443. hrsz., Telefon: 30/563-31-97

l. A Sport- és Szabadid6kézpont munkarendje

1.1. Nyitva tartas
Szorgalmi idoben reggel 6.00 oratol a szervezett foglalkozasok befejezéséig, de
legkésdbb 22.00 oraig.
Tanitasi sziinetekben az igazgato altal jovahagyott ligyeleti rend szerint.

1.2. A Sportlétesitmény szombaton és vasarnap is nyitva tarthato feliigyelet mellett.
1.3. A Iétesitményben tartozkodok kotelesek annak hazirendjét betartani.

1. A Sportlétesitmény teriiletére belépok:
2.1. Kotelesek fegyelmezetten, sportemberhez méltoan viselkedni.

2.2. Kotelesek iigyelni a rendre, tisztasdgra, a berendezések, felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznalatdra, az intézmény allaganak megdvasara (biintetdjogi ¢€s
anyagi feleldsség terhe mellett). Az okozott karokat kotelesek megtériteni!

2.3. Kotelesek esds, saros idoben a bejaratnal cipdjiiket jo alaposan letisztitani.
2.4. Kotelesek az intézmény szolgaltatasait sportfelszerelésben igénybe venni.
2.5. Kotelesek rendezvények alkalmaval a kiilon eléirasokat betartani.

2.6. A kiilonbozd foglalkozasokat (tanitasi ora, tanfolyam, stb.) csak a testneveld tanar és a
foglalkozasvezetd jelenlétében kezdhetik el.

2.7. A tornaterembe csak engedéllyel és tiszta tornacipdben léphetnek be.

2.8. Ertéktargyaikért a tanulok, a tanfolyamokon részvevOk felelnek, az intézmény
dolgozai ezekért feleldsséget nem vallalnak!

2.9. A kondicional6 termet els6 alkalommal hasznalni kivanok részére orvosi, alkalmassagi
vizsgalat sziikséges.

I11.  Tilos a létesitmény teriiletén és kornyékén a szeszesital fogyasztasa!

IV. A nemdohanyzok védelmérol szolé torvény értelmében TILOS a létesitmény
teljes teriiletén a dohanyzas!

V. Az iskola tanuléira minden esetben az iskola Hazirendje is vonatkozik.

VI. A Hazirend megszegdi kotelesek az okozott kart megtériteni, indokolt esetben az
intézmény munkatarsainak felszolitdsara a létesitményt azonnal elhagyni. Vitas
kérdésekben az igazgaté dont.

VIl. Az intézmény igazgatdja jogosult a foglalkozasok ellendrzésére, indokolt esetben a
Hézirendet kiegészitheti, megvaltoztathatja.
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7.3.sz. melléklet -
Tanuléi jogviszony sziineteltetésének és a magan tanuloi staitusz dokumentumai

7.3.1. sz. melléklet - Kérvény tanuloi jogviszony sziineteltetése

ATUIIOtt ..o (név), (SziiLhely. : ...t
........................ ANYJANEVE: t.vvenrieinreenneennneenneeneeedakeime.
......................................... oktatasi azonosito: .......c.ovviiiiiiii )
............. osztalyos tanulo, kérem, hogy tanuldi jogviszonyomat ............................-t0l

........................... -ig sziineteltetni sziveskedjen.

Indoklas:

Datum: ...
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7.3.2. sz. melléklet - Kérvény tanuloi jogviszony sziineteltetéséhez

ATUHIOtt ..o (szlil6), kérem, hogy gyermekem
................................................. (név), (Sziilhely. : ..o
........................ ANYJANCVE: t.eevrinrianiennenneennenneeeene.edakeimen
......................................... oktatdsi azonositd: .........oeiiiiiiiii )
............. osztalyos tanuld, tanuldi jJogviszonyat ...........cceeevviviiiiiiiiniennnennn.... -0l
................................. -ig sziineteltetni sziveskedjen.

Indoklas:

Datum: .......oooiiiii
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7.3.3. sz. melléklet - Kérvény magantanuloi jogviszony engedélyezésére

ATUlirott ... (nagykoru tanul6 / kiskort tanulo sziildje)
kérem, hogy .oiiiii e (kiskort  tanul6 esetén név,
.......................... sziletési hely, ORI Y/ 11 (< 1<) | 1d0,
......................................... anyja e Jakeim
....................................... oktatasi azonosito) magantanul6i jogviszonyat
................................ -t0l oo dg engedélyezni sziveskedjen.
Indoklas:
DAtUM . oo

sziil0 / nagykoru tanul6 aléirasa
Melléklet:
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7.4. sz. melléklet - Az osztalyozovizsgak évfolyamonkénti kovetelményrendszere

Szakgimnazium

Kozismeret

Magyar irodalom

9. évfolyam

© oo N RN E

-
©

11.

Miivészet és befogadas

Vilagirodalom — gérog mitologia, antik gérog epika és lira

Szinhaz- és dramatorténet — az antik szinhdz és drdma

Vildgirodalom — antik romai irodalom

Vilagirodalom — Biblia

Vilagirodalom — az eurdpai irodalom a 4—15. szazadban (k6zépkor)
Kozépkori nyelvemlékek

Vilagirodalom — az europai irodalom a 14—16. szazadban (reneszansz)
Portré - Janus Pannonius

Portré - Balassi Balint
Szinhaz- és dramatorténet — dramajatékos tevékenységgel — az angol szinhdz a 16-17.
sz4dzadban és Shakespeare

10. évfolyam

© o N o bk owbdE=

-
©

Vilagirodalom — kés6 reneszansz, barokk, klasszicizmus (16—17. szazad)

Latasmod — Zrinyi Miklos: Szigeti veszedelem

Szinhaz- és dramatorténet — a francia klasszicista szinhaz (17. szazad)

Vilagirodalom — az eurdpai irodalom a 18. szdzadban

Magyar irodalom a 18. szdzadban — portrék: Csokonai Vitéz Mihdly, Berzsenyi Daniel
Vilagirodalom — az eurdpai irodalom a 19. sz4dzad els6 felében (romantika, romantika és
realizmus)

Szinhaz- és dramatorténet — Katona Jozsef: Bank ban

Magyar irodalom a 19. szazad els6 felében — portrék: Kolcsey Ferenc, Vorosmarty
Mihaly

Eletmii — Pet6fi Sandor

Latasmod — Jokai Mor
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11. évfolyam

© oo N a b whE

el
= o

Eletmii — Arany Janos

Szinhaz— és dramatorténet — Madach Imre: Az ember tragédiaja

Vildgirodalom — az euro6pai epika €s lira a romantika utan (19. sz. masodik fele)
Szinhaz- és dramatdrténet — az eurdpai drama és szinhaz a 19. sz. masodik felében
Magyar irodalom a 19. szazad mésodik felében —

portré: Mikszath Kalman

Magyar irodalom —a Nyugat és elsé nemzedéke

Eletmii — Ady Endre

Portré — Moricz Zsigmond

Eletmii — Babits Mihaly

Eletmii — Kosztolanyi Dezs6

Latasmodok: Karinthy Frigyes, Krady Gyula

12. évfolyam

1. Vilagirodalom — avantgard iranyzatok; a magyar avantgard
2. Vilagirodalom — epikai és lirai torekvések a 20. szdzadban és a kortars irodalomban
3. Szinhaz- és dramatdrténet — a 20. szézadi és a kortars dramairodalom néhany torekvése
4. Eletmii — Jozsef Attila
5. Portré — Radn6ti Miklos
6. Portrék — Szabo Lorinc, Marai Sandor, Pilinszky Janos, Wedres Sandor, Ottlik Géza
7. Latasmodok — Illyés Gyula, Németh Laszl6, Orkény Istvan, Nagy Laszlo
8 Mﬁvelédéstérténeti, irodalomtorténeti tdjékozodas — Portrék, latdsmodok a 20. szazad
magyar irodalmabol (valaszthato szerzk, miivek)
9. Portrék, latasmodok a kortars irodalombol (valaszthato szerzok, miivek)
10. Regionalis kultura
11. Az irodalom hatarteriiletei
Magyar nyelv
9. osztaly
1. Kommunikacid, tdmegkommunikacid
2. Nyelvi szintek, a nyelv grammatikai jellemzd6i
3. Szovegértés, szovegalkotas
4. Jelentéstan
5. Helyesirasi ismeretek
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10. osztaly

1. A szbveg
2. Stilisztikai alapismeretek

11. osztaly

Kommunikaci6, tomegkommunikacid
Szovegértés, szovegalkotas

Retorika

Altalanos nyelvészeti ismeretek
Pragmatikai ismeretek

SARE A

12. évfolyam osztaly

1. Nyelv és tarsadalom
2. Nyelvtorténet
3. Ismeretek a nyelvrél

El6 idegen nyelv

Angol nyelv

9. évfolyam osztaly

1. Személyes €élmények, tapasztalatok (Személyes vonatkozasok, csalad)
2. Ember és tarsadalom

3. Ember és tarsadalom (H6ésok, hostettek)

4.  Emberek, személyiségtipusok

5. Kornyezetiink

6.  Foldiink, kdrnyezetiink

7. Kornyezetiink (A benniinket koriilvevd vilag)
8.  Aziskola

9. A munka vilaga

10.  Munka vildga (munka és szabadidd)

11.  Eletméd

12.  Szabadido, mivelddés, szorakozas

13.  Utazas, turizmus

14. Tudomany és technika



10. évfolyam

Személyes élmények, tapasztalatok (Személyes vonatkozasok, csalad)
Ember és tarsadalom

A munka vilaga

Eletmod

Szabadid6, mtivelddés, szorakozas

Utazas, turizmus

Tudomany ¢és technika

Kultarak

© o N ak~DdNRE

11. évfolyam

Ember és tarsadalom (H6sok, hostettek)
Emberek, személyiségtipusok

Foldiink, kornyezetiink

Kornyezetiink (A benniinket koriilvevo vilag)
Munka vildga (munka és szabadido)

Utazas, turizmus

Tudomany és technika

O N O~ LDNRE

Furcsa események, torténések
12. évfolyam

Személyes €élmények, tapasztalatok (Személyes vonatkozasok, csalad)
Ember és tarsadalom

Az iskola
. A munka vilaga
11.  Eletmod
12.  Szabadid6, miivel6dés, szorakozas

1
2
5. Kornyezetiink
8
9

13.  Utazas, turizmus
14.  Tudomany és technika

Német nyelv

9. évfolyam

Személyes vonatkozasok, csalad
Ember és tarsadalom
Kornyezetiink

Az iskola

> wn =

49



© 0o N oo

A munka vilaga

Eletmod

Szabadido, miivelodés, szorakozas
Utazas, turizmus

Gazdasag és pénziigyek

10. évfolyam

© N Ok 0N RE

Személyes vonatkozasok, csalad
Ember és tarsadalom
Kornyezetiink

Az iskola

Eletmod

Szabadido, muvelddés, szorakozas
Utazas, turizmus

Gazdasag és pénziigyek

11. évfolyam

[EEN
©

© oo N O 0o~ wDh R

Személyes vonatkozasok, csalad
Ember és tarsadalom
Kornyezetiink

Az iskola

A munka vilaga

Eletmod

Szabadido, muvelddés, szorakozas
Utazas, turizmus

Tudomany és technika

Gazdasag ¢€s pénziigyek

12. évfolyam

[EN
o

© © N o Ok wNRE

Személyes vonatkozasok, csalad
Ember és tarsadalom
Kornyezetiink

Az iskola

A munka vilaga

Eletméd

Szabadido, muvelodés, szorakozas
Utazas, turizmus

Tudomany ¢és technika

Gazdasag ¢és pénziigyek
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Matematika

9. évfolyam

1.

Gondolkodasi és megismerési modszerek
Halmazok, logika

Szamtan, algebra

Szamelmélet, hatvany

Els6fokt egyenletek, egyenletrendszerek
Osszefiiggések, fiiggvények, sorozatok
Fiiggvények és transzformaltjaik
Geometria

Ponthalmazok, haromszogek, sokszogek
Egybevagdsagi transzformaciok

10. évfolyam

1.

Gondolkodasi és megismerési modszerek
Halmazok, logika

Kombinatorika, grafok

Szamtan, algebra

Négyzetgyok

Masodfoku egyenlet, egyenletrendszer
Geometria

Hasonloségi transzformacio és alkalmazasi
Hegyesszogek szogfliggvényei €s vektorok

Valoszintiség, statisztika
Statisztika
Valészintiségszamitas

11. évfolyam

1.

Gondolkodasi és megismerési modszerek
Kombinatorika, grafok

Szamtan, algebra

Hatvéany gyok logaritmus

Osszefiiggések, fiiggvények, sorozatok
Fiiggvények és transzformaltjaik
Szamsorozatok, kamatos kamat

o1



4. (Geometria
Trigonometria
Koordinatageometria

5. Valosziniiség, statisztika
Eseményalgebra

12. évfolyam

1. Gondolkodasi és megismerési modszerek
Kombinatorika, grafok

2. Geometria
Felszin-, és térfogatszamitas

3. Valoésziniiség, statisztika
Valoszinliségszamitas
Eseményalgebra

5. KErettségi feladatok
Szamtan, algebra
Geometria
Osszefiiggések, fliggvények, sorozatok
Valoszinliség, statisztika

Torténelem

9. évfolyam

Az 6skor és az Okori Kelet
Az Okori Hellasz

Az 6kori Robma

A kozépkor

ok wbhRE

A magyarsag torténete a kezdetektdl 1490-ig
10. évfolyam

A vilag és Eurdpa a kora ujkorban

Magyarorszag a kora Gjkorban

Felvilagosodas, forradalmak és a polgarosodas kora
Az 0jjéépités kora Magyarorszagon

RIS

Reformkor, forradalom és szabadsagharc Magyarorszagon
11. évfolyam

1. A nemzetallamok ¢és a birodalmi politika kora
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A kiegyezéshez vezeto ut és a dualizmus kora Magyarorszagon
Az els6 vilaghaboru és kovetkezményei
Europa és a vilag a két vilaghaboru kozott

Magyarorszag a két vilaghaboru kozott

o 0k~ wbd

A masodik vilaghabora
12.évfolyam

Hideghaborus konfliktusok és a kétpolusu vilag kiéptilése

A két vilagrendszer versengése, a szovjet tomb felbomlasa
Magyarorszag 1945—-1956 kozott

Kadar-korszak

Az egységesiilé Eurdpa, a globalizaci6 kiteljesedése

A demokratikus viszonyok megteremtése €s kiépitése Magyarorszagon
Tarsadalmi ismeretek

Allampolgéri ismeretek

© o Nk wbdE

Pénziigyi és gazdaségi kultira

[HEN
©

Munkavallalas

Etika

11. évfolyam

1.  Alapvetd etika
2. Egyén és kozosség
3. Korunk kihivasai

Biologia-egészségtan
10. évfolyam

Lathatatlan €l6vilag — virusok, baktériumok, egysejtiick

Z06ld birodalom — a novények vildga

Akik benépesitik a foldet — az allatok vilaga

Kapcsolatok az él6k és az élettelen kozott — E16lények és kornyezetiik
Erthetjiik 6ket?- Az allatok viselkedése

Masfélmillio 1épés Magyarorszagon. A Karpat-medence €lovilaga

S e oA

11. évfolyam

1. Sejtjeinkben éliink — A sejt
2. Szépség, erd, ligyesség — Az emberi test
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Szorgos szerveink — A szervezet anyagforgalma
Védelmi vonalaink — Az immunrendszer és a bor
Egyenstly és alkalmazkodés — Az életmiikodések szabalyozasa

o0k w

Vagyok, mint minden ember... Az ember egyéni és tarsas viselkedése

12. évfolyam

1.  Az¢let kodja — A bioldgiai informacio és atorokitése

2. Uj kezdetek — szaporodas, szexualitas

3.  Kibontakozas — Bioldgiai evolucio

4.  Jovonk a tét — Gazdalkodas és fenntarthatosag
Fizika

9. évfolyam

Tajékozodas égen-f6ldon

A kozlekedés kinematikai problémai

A kozlekedés dinamikai problémai

A tdmegvonzas

Mechanikai munka, energia, teljesitmény
Egyszerii gépek a mindennapokban
Rezgések, hullamok

Energia nélkiil nem megy

A Nap

Energia atalakito gépek

© o NGO RE

N
= o

Hasznosithat6 energia, a hétan fétételei

10. évfolyam

Vizkornyezetiink fizikaja

Hidro-¢és aerodinamikai jelenségek, a repiilés fizikaja
Globalis kornyezeti problémak fizikai vonatkozésai
A hang ¢€s a hangszerek vilaga

Szikrak és villamok

Az elektromos dram

Lakasok, hazak elektromos halozata

Elemek, telepek

© N O wDNPRE

11. évfolyam



gk wbdPE

A fény természete ¢és a latas

Kommunikacios eszkdzok, képalkotas, képrogzités a 21. szazadban
Atomfizika a hétkdznapokban

A Naprendszer fizikai viszonyai

A csillagok, galaxisok
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Foldrajz

9. évfolyam

10.

11.

12.

O N O~ NRE

A Fold kozmikus kornyezete ¢€s a foldi tér abrazolasa

A Fold, mint kézetbolygd szerkezete és folyamatai

A légkor foldrajza

A vizburok foldrajza

A foldrajzi 6vezetesség

Tarsadalmi folyamatok a 21. szazad elején

A vilaggazdasag jellemz0 folyamatai
Magyarorszag-helylink a Karpat-medencében és Eurdpaban

évfolyam

oD

A tarsadalmi-gazdaségi fejlddés regionalis kiilonbségei Eurdpaban

Az Eur6pan kiviili kontinensek, t4jak, orszagok tarsadalmi-gazdasagi jellemz6i
Globalis kihivasok-a fenntarthatosag kérddjelei

Turizmussal kapcsolatos altalanos ismertetd

évfolyam

RIS -

Turizmussal kapcsolatos altalanos ismertetd
Kiemelt tidiilokorzetek

Tajegységek

Laza iidiil6korzetek

Heves megye, Gyongyos, Eger

évfolyam

RIS

T4ajékozodas térképen €s a vilagegyetemben

A foldrajzi Ovezetesség hatdsa a tarsadalmi-gazdasagi életre
A gazdasagi ¢élet jellemzoi

Vildggazdasag Kontinensek orszagai, gazdasagi élete
Globalis kornyezetei problémak
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Kémia

9. évfolyam

No g~ wbdPE

A ,.kék bolyg6”. A viz. Egy csepp vizben

A kék bolygb6. A viz. ,,Kémiai koktélok”

A kék bolyg6. A viz. Valtozéasok.

A kék bolyg6. Anyagok korforgasban

A kék bolyg6. Ember a Foldon

A kék bolyg6. Az energia

Kémia a mindennapokban. Elelmeink kémiaja. Etelek, tipanyagok

10. évfolyam

1
2
3.
4.
5
6

Elelmeink kémiaja. Osi és modern praktikak
Anyagok és szerkezetek

Szépség és tisztasag

Informécio: kodok és tlizenetek

Meérgek és orvossagok

Kémia a mindennapokban. A tudomany

Informatika

9. évfolyam

1.

Az informatikai eszk6zok hasznalata.

A szoftverek és az operacids rendszerek fobb jellemzdi, feladatai €és szolgaltatasai.
Az adatok biztonsagos tarolasanak szoftveres €s hardveres biztositasa.

F4jlok illetéktelenek altal torténd hozzaférésének megakadalyozasa.

Az adatok biztonsagos tarolasa. Az informatikai kdrnyezet tudatos alakitasa

Alkalmazéi ismeretek

Nagyobb terjedelmii dokumentum szerkesztése.
Bekezdésformazasok, tablazatok készitése, tabulatorok hasznalata
Eléfej, é16lab, labjegyzet

Stilusok alkalmazasa.

Tartalomjegyzék készitése.

Személyes dokumentumok 1étrehozasa, atalakitasa, forméazasa.
Korlevél

Az informacios tarsadalom
Adatvédelmi fogalmak ismerete.
Szerz6i joggal kapcsolatos alapfogalmak megismerése.
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Az infokommunikaciés publikalasi szabalyok megismerése.

10. évfolyam

1.

Alkalmazéi ismeretek

Grafikai feladatok megoldasa

Képformatumok kezelése

Adatok importalasa, exportalasa

Prezentaciok szerkesztése

Személyes dokumentumok 1étrehozasa, atalakitasa, formazasa.

Adatkezelés, adatfeldolgozas

Tablazatok, adattablak 1étrehozasa, atalakitasa, formazasa
Tablazatok készitése, formazasa.

Képletek szerkesztése, fliggvények hasznalata
Cellahivatkozasok megfelel6 hasznalata

Diagramok szerkesztése

Személyes dokumentumok 1étrehozésa, atalakitasa, formazasa.
Adatok importalasa, exportalasa

Infokommunikacio

Onall6 informécidszerzés

Informacidkeresési stratégia.

A publikalas moédszereinek megismerése, szabalyai

11. évfolyam

Infokommunikacio

Szamitogépes halozatok alapfogalmai

Internet jellemzd1, szolgéltatasai

Bongész6 programok jellemzdi szolgaltatasai

Tartalomalapu keresés.

Logikai kapcsolatok.

A sziikséges informécio 6nallé meghatarozasa, a taldlatok szikitése, kigytijtése,
felhasznalasa.

A kozosségi oldalak szerepe hasznalata

12. évfolyam

1.

Alkalmazdi ismeretek

Nagyobb dokumentumok létrehozésa, atalakitasa, forméazasa
Nagyobb terjedelmii dokumentum szerkesztése.
Bekezdésformazasok, tablazatok készitése, tabulatorok hasznalata
Eléfej, é161ab, labjegyzet
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Stilusok alkalmazasa.
Tartalomjegyzék készitése.
Személyes dokumentumok 1étrehozasa, atalakitasa, formazasa.

Korlevél

Személyes dokumentumok 1étrehozasa, atalakitasa, formazasa.
Prezentaciok szerkesztése

Grafikai feladatok megoldasa
Képformatumok kezelése

Tablazatok, adattablak 1étrehozasa, atalakitasa, formazasa
Tablazatok készitése, formazasa.

Képletek szerkesztése, fliggvények hasznalata
Cellahivatkozasok megfelel6 hasznalata

Diagramok szerkesztése

Személyes dokumentumok létrehozasa, atalakitasa, formazasa.
Adatok importalasa, exportalasa

2. Problémamegoldas informatikai eszkozokkel és médszerekkel
Algoritmus leir6 nyelv hasznalata
A megoldéshoz sziikséges algoritmusok készitése.

3. Konyvtari informatika
Konyvtartipusok, informécios intézmények
Informacidkeresési stratégidk
Onall6 informacidszerzés katalogusokbol, adatbazisokbol, ltaldnos és
ismeretterjesztd miivekbdol.
Konyvtari szolgaltatasok

Miivészetek
Enek-zene

9. évfolyam

1. Eneklés és zenetdrténet
Eneklés
Népzene
Miizene
Kozépkor
Reneszansz
Barokk
Bécsi klasszika
Romantika
Szazadforduld
XX. szazadi és kortars zene
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2. Zenefelismerés

Népzene

Reneszansz

Barokk

Bécsi klasszika

Romantika

Szazadforduld

XX. szazadi és kortars zene

3. Dallamatiras

Vizualis kultara

10. évfolyam

ok wbhE

Kifejezés, képzomiivészet - A miivészi kozlés, mii és jelentése
Vizualis kommunikécio - Torténet - kép — szoveg

Vizualis kommunikacio - Tomegkommunikacids eszkdzok
Targy- ¢és kornyezetkultira - Tervezett, alakitott kornyezet
Targy- és kornyezetkultira - Az épitett kornyezet torténete

Testnevelés és sport

9. évfolyam

N o a bk w0

10.

Sportjatékok- Legalabb két labdajaték((roplabda, kézilabda, labdartgas,
Torna jellegli feladatok és tancos mozgéasformak

Atlétika jellegli feladatok

Alternativ €s szabadidés mozgasrendszerek

Onvédelem és kiizddsportok

Uszas és usz6 jellegii feladatok

Egészségkultara - prevencio

évfolyam

1
2.
3.
4

Sportjatékok
Torna jellegli feladatok és tancos mozgasformak
Atlétika jellegli feladatok

Alternativ €s szabadidés mozgasrendszerek
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5.

Onvédelem és kiizdésportok
Uszas és 1isz06 jellegii feladatok

Egészségkultara — prevencid

11. évfolyam

12.

o a k~ w b E

Sportjatékok

Torna jellegli feladatok és tancos mozgéasformak
Atlétika jellegti feladatok

Alternativ €s szabadidés mozgasrendszerek
Onvédelem és kiizddsportok

Egészségkultura - prevencio

évfolyam

ok~ wbdPE

Soortiatékok

Torna iellegti feladatok és tancos mozeasformak
Atlétika iellegti feladatok

Alternativ és szabadid6és mozgasrendszerek
Onvédelem és kiizdésportok

Egészségkultara - prevencio
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Szakkozépiskola

Kozismeret

Idegen nyelv

9. évfolyam

10.

10.

10.

A nyelvtanulas célja

Hogyan tanuljam az idegen nyelveket?
En és a csaladom

Az otthonom

Barataim

Ruhataram télen-nyaron

Eszem-iszom

Szabadidomben

Vilasszunk szakmat!

Végre itt a nyar

évfolyam

A nyelvtanulas célja

Hogyan tanuljam az idegen nyelveket?
En és a csaladom

Az otthonom

Barataim

Ruhatdram télen-nyaron

Eszem-iszom

Szabadiddmben

Vilasszunk szakmat!

Végre itt a nyar
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11. évfolyam

1.

2.

A nyelvtanulas célja

Hogyan tanuljam az idegen nyelveket?
En és a csaladom

Az otthonom

Barataim

Ruhataram télen-nyaron

Eszem-iszom

Szabadidomben

Vialasszunk szakmat!

10. Végre itt a nyar

Magyar — kommunikacio

9. évfolyam

1. Személyes kommunikacidé — Tomegkommunikacio
2. Vizualis és verbalis kommunikacio kapcsolata;

3. Hivatalos kommunikacio

4. Helyesirasi ismeretek

5. A nyelv és a nyelvtan rendszere

6. Mondat — széveg — jelentés

7. Szovegértés, szovegalkotas .

8. A szdvegek szerkezete

9. Szovegértés, szovegalkotas II.

10. A torténetalakitas eszkozei

11. Irodalom — mtvészetek — média 1.
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12. Miivészeti agak, mii nemek, miifajok
13. Irodalom — miivészetek — média I1.

14. Az irodalom és a vizualis kultura formanyelve és eszkozei

10. évfolyam

1. A sikeres kommunikacio — nyelvi és kommunikacios repertoar a gyakorlatban
2. Nyelv és tarsadalom — nyelvi rétegek, stilusrétegek

3. Szdvegértés, szovegalkotas — retorikai gyakorlatok

4. Irodalom — miivészetek — média

5. Mialkoté4sok befogadésa

11. évfolyam

1. Helyesirasi ismeretek

2. Szovegértés, szovegalkotas I.

3. A szovegek szerkezete

4. Szovegeértés, szovegalkotas II.

5. A torténetalakitas eszkozei

6. Szovegértés, szovegalkotas — retorikai gyakorlatok

7. Az irodalom hatartertiletei

8. Helytorténeti kultira (irok, koltdk, alkotasok, miiemlékek), emlékhelyek)

9. Szinhaztorténet — dramatorténet (antik szinhaz, reneszansz, szinhaz, klasszicista szinhaz)

Matematika

9. évfolyam
1. Szamtan, algebra

2. Gondolkodasi modszerek, halmazok, kombinatorika, valdsziniiség, statisztika
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3. Fiiggvények, sorozatok, egyenletek, algoritmus

4. A geometria alapjai

10. évfolyam

1. Szamtan, algebra

2. Gondolkodasi modszerek, halmazok, kombinatorika, valoszinliség, statisztika
3. Fiiggvények, sorozatok, egyenletek, algoritmus

4. A geometria alapjai

11. évfolyam

1. Szamtan, algebra

2. Gondolkodasi modszerek, halmazok, kombinatorika, valosziniiség, statisztika
3. Fiiggvények, sorozatok, egyenletek, algoritmus

4. A geometria alapjai

Tarsadalomismeret

9. évfolyam
1. Magyarorszdg Europaban

2. Azegyén szerepe a torténelemben — A magyar torténelem kiemelkedd alakjai — Vilaghiri
magyar tudosok, miivészek és sportolok

3. A tudas és az iskola szerepe a tarsadalomban
4. Egyén és tarsadalom

5. Meédia és tarsadalom

6. Intézményeink miikodése

7. Mult és jelen képekben és szovegekben L.

8. Mult és jelen képekben és szovegekben I1.

9. A tanulok teljesitményének a mérése
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10. évfolyam

1. A tanulok teljesitményének a mérése

2. A vilagkép

3. A tarsadalmi normak — szokasok és torvények

4. A politika vilaga — a demokratikus politikai berendezkedés

11. évfolyam

1. Gazdasag, gazdalkodas, pénziigyek

2. Magyarorszag az Eurdpai Unidban, Magyarorszag és szomszédai
3. A civil tarsadalom — érdekvédelem

4. Természet- és kornyezetvédelem — Kornyezettudatos magatartas
5. A tanuldk teljesitményének a mérése

Természetismeret

9. évfolyam

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Hogyan miikddik a természettudomany?

A tudomany moédszerei, tudomanytorténet

Tajékozodas térben és idoben

Lendiiletbe joviink, azaz tobbet ésszel és erdvel!

Halmazok

Gazok, folyadékok, halmazallapot-valtozasok, az iddjaras elemei
Mechanikai energia

Az ,.embergép”: mozgas, 1égzés, keringés

Az emberi mozgas, keringés és 1égz¢és élettana és anatomidja
Formak és aranyok a természetben

Elemek ¢és vegyiiletek. Kristalyracsok.

Szerves molekuldk a mindennapokban

Elektromossag, magnesesség
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14. Energianyerés az ¢lovilagban. Téaplalkozas, emésztés, kivalasztas

15. Atomi aktivitas

16. A szervezet egysége — idegrendszer ¢s viselkedés

17. Mi a fény?

18. Allandéség és valtozatok — informacio, szexualitas, az emberi élet szakaszai
19. Honnan hova?

20. Csillagaszati, foldrajzi és bioldgiai evolucio

21. Az ember tarsas viselkedése

22. Az evolucio szinpada és szerepldi

Testnevelés

9. évfolyam

1. Sportjatékok

2. Torna jellegili feladatok és tAncos mozgasformak
3. Atlétika jellegli feladatok

4. Alternativ és szabadidés mozgasrendszerek

5. Onvédelem és kiizdésportok

6. Uszas és uszo6 jellegii feladatok

7. Egészségkultara - prevencio

10. évfolyam

1. Sportjatékok

2. Torna jellegli feladatok és tdncos mozgéasformak
3. Atlétika jellegli feladatok

4. Alternativ és szabadidés mozgasrendszerek

5. Onvédelem és kiizdésportok

6. Uszas és isz0 jellegii feladatok
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7. Egészségkultura - prevencio
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11. évfolyam

1.

2.

Sportjatékok

Torna jellegti feladatok és tancos mozgéasformak
Atlétika jellegi feladatok

Alternativ €s szabadid6és mozgasrendszerek
Onvédelem és kiizddsportok

Uszas és usz0 jellegiti feladatok

Egészségkultara — prevenciod
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CUKRASZ szakmai targyak

9. évfolyam

Munkahelyi egészség és biztonsag

1.

2.

Munkavédelmi alapismeretek
Munkahelyek kialakitasa
Munkavégzés személyi feltételei
Munkaeszk6zok biztonsaga
Munkakornyezeti hatasok

Munkavédelmi jogi ismeretek

Vendéglato gazdalkodas

1.

2.

Viselkedéskultura, kommunikaciod

A gazdalkodas elemei, a piac

A vendéglatas fogalma, fétevékenységei

Uzletkorok és iizlettipusok. Targyi-, személyi feltételek, munkaiigyi ismeretek
A vendéglatasban jellemz0 vallalkozési formak. Addzasi ismeretek

Marketing a vendéglatasban

Ugyvitel a vendéglatasban

Szakmai szamitasok

1.

2.

3.

Viszonyszamok
Tapérték-, tomeg- és veszteségszamitas

Létszam- ¢és bérgazdalkodas

Altalanos élelmiszer-ismeretek, fogyasztovédelem

1.

2.

Az élelmiszereket felépitd anyagok és tapértékiik megdrzése

Vendéglato tizlet kialakitasanak feltételei
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3.

4.

Vendéglaté tevékenység folytatasanak kdvetelményei

Fogyasztovédelem

Elelmiszerek csoportjai

1.

Novényi eredetii élelmiszerek

Szakmai idegen nyelv

2. Szakmai kifejezések

3. Szakmai technoldgiak

4. Szakmai szitudciok

Cukraszat

1. Cukraszmiihely, gépek, berendezések, eszkdzok
2. Cukraszati nyersanyagok, eldkészitd és alapmiiveletek
3. Cukraszati félkész termékek, cukorkészitmények
4. Cukraszati tésztak

5. Uzsonnasiitemények I.

6. Uzsonnasiitemények II.

7. Kikészitett siitemények 1.

8. Kikészitett stitemények II.

10. évfolyam

Vendéglato gazdalkodas

1. A vendéglatasban jellemzd vallalkozasi formak. Adozasi ismeretek

2.

Marketing a vendéglatasban
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Szakmai szamitasok

1.

2.

Arképzés

Jovedelmezdség

Elelmiszerek csoportjai

1.

Allati eredet(i élelmiszerek

Szakmai idegen nyelv

1.
2.

3.

Szakmai kifejezések
Szakmai technologiak

Szakmai szituaciok

Cukraszat

1. Kikészitett siitemények II.

2. Kikészitett siitemények III.

3. Diszités

4. Teasiitemények

5. Fagylaltok, adagolt fagylaltkészitmények, parfék, poharkrémek

11. évfolyam

Foglalkoztatas II.

1.

2.

Munkajogi alapismeretek
Munkaviszony létesitése
Allaskeresés

Munkanélkiiliség
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Foglalkoztatas 1.

1. Nyelvtani rendszerzés 1
2. Nyelvtani rendszerezés 2
3. Nyelvi készségfejlesztés

4. Munkavallaloi szokincs

Vendéglato gazdalkodas

1. Ugyvitel a vendéglatasban

Szakmai szamitasok
2. Készletgazdalkodas

3. Elszamoltatas

Elelmiszerek csoportjai
1. Edesitészerek és édesipari termékek, koffeintartalmu élvezeti druk
2. Fuszerek, izesitok, zamatositok és allomanyjavitok

3. ltalok

Cukraszat
1. Bonbonkészités, tinyérdesszertek
2. Munkaszervezési feladatok ellatasa

3. Cukraszati termékek mindségi és tarolasi kovetelményei
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SZAKACS szakmai targyak
9. évfolyam
Munkahelyi egészség és biztonsag
1. Munkavédelmi alapismeretek
2. Munkahelyek kialakitasa
3. Munkavégzés személyi feltételei
4. Munkaeszk6zok biztonsaga
5. Munkakdrnyezeti hatdsok

6. Munkavédelmi jogi ismeretek

Vendéglato gazdalkodas

1. Viselkedéskultura, kommunikaciod

2. A gazdalkodas elemei, a piac

3. A vendéglatas fogalma, fétevékenységei

4. Uzletkdrdk és iizlettipusok. Targyi-, személyi feltételek, munkaiigyi ismeretek
5. A vendéglatasban jellemzd vallalkozasi forméak. Addzasi ismeretek

6. Marketing a vendéglatasban

7. Ugyvitel a vendéglatasban

Szakmai szamitasok
1. Viszonyszamok
2. Téapérték-, tomeg- és veszteségszamitas

3. Létszam- és bérgazdalkodas

Altalanos élelmiszer-ismeretek, fogyasztovédelem
1. Az ¢lelmiszereket felépitd anyagok és tapértékiik megdrzése

2. Vendéglato tizlet kialakitasanak feltételei
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3. Vendéglato tevékenység folytatasanak kovetelményei

4. Fogyasztovédelem

Elelmiszerek csoportjai

1. Novényi eredetl élelmiszerek

Szakmai idegen nyelv
1. Szakmai kifejezések
2. Szakmai technologidk

3. Szakmai szituaciok

Konyhai kisegités

1. El6készitési és ételkészitési alapismeretek

Az ételkészités alapjai

1. Etelkészitési alapok

10. évfolyam
Vendéglato gazdalkodas
1. A vendéglatasban jellemzd vallalkozasi formak. Adozasi ismeretek

2. Marketing a vendéglatasban
Szakmai szamitasok
1. Arképzés

2. Jovedelmezo6ség

Elelmiszerek csoportjai



1. Allati eredet(i élelmiszerek

Szakmai idegen nyelv
1. Szakmai kifejezések
2. Szakmai technologiak

3. Szakmai szituaciok

Az ételkészités alapjai

1. Etelkészitési alapok

11. évfolyam
Foglalkoztatas II.

1. Munkajogi alapismeretek
2. Munkaviszony létesitése
3. Allaskeresés

4. Munkanélkiiliség

Foglalkoztatas I.

1. Nyelvtani rendszerzés 1
2. Nyelvtani rendszerezés 2
3. Nyelvi készségfejlesztés

4. Munkavallaloi szokincs

Vendéglato gazdalkodas

1. Ugyvitel a vendéglatisban

Szakmai szamitasok
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1.

2.

Készletgazdalkodas

Elszamoltatas

Elelmiszerek csoportjai

1.
2.

3.

Edesitdszerek és édesipari termékek, koffeintartalmu élvezeti aruk
Flszerek, izesitk, zamatositok és allomanyjavitok

Italok

Etelkészitési ismeretek

1.

Az ételkészités sajatos teriiletei I.(hidegkonyhai készitmények, kiilonleges €s Osszetett
levesek)

Az ételkészités sajatos teriiletei I1:(hideg édességek, tanyérdesszertek, a hazai és
nemzetkdzi konyha jellegzetes ételei)

Etlap, hagyomanyos étrend és alkalmi mentiisor 0sszeallitdsanak szabalyai és kalkulacioja,
munkaszervezés

Kiilonleges ¢€s 1) konyhatechnikédk €s kapcsolddo technologiak
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PINCER szakmai targyak

9. évfolyam

Munkahelyi egészség és biztonsag

1.

2.

Munkavédelmi alapismeretek
Munkahelyek kialakitasa
Munkavégzés személyi feltételei
Munkaeszk6zok biztonsaga
Munkakornyezeti hatasok

Munkavédelmi jogi ismeretek

Vendéglato gazdalkodas

1.

2.

Viselkedéskultura, kommunikéaciod

A gazdalkodas elemei, a piac

A vendéglatas fogalma, fétevékenységei

Uzletkorok és iizlettipusok. Targyi-, személyi feltételek, munkaiigyi ismeretek
A vendéglatasban jellemz6 vallalkozasi formak. Adozasi ismeretek
Marketing a vendéglatasban

Ugyvitel a vendéglatasban

Szakmai szamitasok

1.

2.

3.

Viszonyszamok
Tapértek-, tomeg- €és veszteségszamitas

Létszam- ¢és bérgazdalkodas

Altalanos élelmiszer-ismeretek, fogyasztovédelem

1.

2.

Az élelmiszereket felépitd anyagok és tapértékiik megdrzése

Vendéglato tizlet kialakitdsanak feltételei
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3. Vendéglato tevékenység folytatasanak kdvetelményei

4. Fogyasztovédelem

Elelmiszerek csoportjai

1. Novényi eredetl élelmiszerek

Szakmai idegen nyelv
1. Szakmai kifejezések
2. Szakmai technologidk

3. Szakmai szituaciok

Felszolgalas alapjai

1. Higiénia, HACCP, munkavédelem

2. Kommunikacio, viselkedéskultira

3. Vendéglatas és értékesités gépei, berendezései
4. Eszkozismeret

5. Ertékesitési ismeret 1.

6. FEtel- és italismeret 1.

10. évfolyam
Vendéglato gazdalkodas
1. A vendéglatasban jellemzd vallalkozasi formak. Adozasi ismeretek

2. Marketing a vendéglatasban

Szakmai szamitasok
1. Arképzés

2. Jovedelmezdség
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Elelmiszerek csoportjai

1. Allati eredet(i élelmiszerek

Szakmai idegen nyelv
1. Szakmai kifejezések
2. Szakmai technologiak

3. Szakmai szituaciok

Felszolgalas
1. Etel- és italismeret 2.

2. FErtékesitési ismeret 2.

11. évfolyam
Foglalkoztatas II.

1. Munkajogi alapismeretek
2. Munkaviszony létesitése
3. Allaskeresés

4. Munkanélkiiliség

Foglalkoztatas I.

1. Nyelvtani rendszerzés 1
2. Nyelvtani rendszerezés 2
3. Nyelvi készségfejlesztés

4. Munkavallaloi szokincs
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Vendéglato gazdalkodas

1. Ugyvitel a vendéglatasban

Szakmai szamitasok
1. Készletgazdalkodas

2. Elszamoltatas

Elelmiszerek csoportjai
1. Edesitészerek és édesipari termékek, koffeintartalmt élvezeti aruk

2. Fiszerek, izesitok, zamatositok és allomanyjavitok

3. ltalok

Felszolgalas
1. Etlapszerkesztés, étrend 6sszeallitas
2. Rendezvényszervezés, szallodai értékesités

3. Ertékesités elszamoltatasa, bizonylatai. Ertékesitési informatikai rendszerek
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VENDEGLATO ELADO szakmai targyak

9. évfolyam

Munkahelyi egészség és biztonsag

1.

2.

Munkavédelmi alapismeretek
Munkahelyek kialakitasa
Munkavégzés személyi feltételei
Munkaeszk6zok biztonsaga
Munkakornyezeti hatasok

Munkavédelmi jogi ismeretek

Vendéglato gazdalkodas

1.

2.

Viselkedéskultura, kommunikaciod

A gazdalkodas elemei, a piac

A vendéglatas fogalma, fétevékenységei

Uzletkorok és iizlettipusok. Targyi-, személyi feltételek, munkaiigyi ismeretek
A vendéglatasban jellemzd vallalkozasi formak. Adozasi ismeretek

Marketing a vendéglatasban

Ugyvitel a vendéglatasban

Szakmai szamitasok

1.
2.

3.

Viszonyszamok
Tapérték-, tomeg- és veszteségszamitas

Létszam- ¢s bérgazdalkodas

Altalanos élelmiszer-ismeretek, fogyasztévédelem
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1. Az ¢lelmiszereket felépitd anyagok és tapértékiik megdrzése
2. Vendéglato tizlet kialakitasanak feltételei
3. Vendéglato tevékenység folytatdsanak kdvetelményei

4. Fogyasztovédelem

Elelmiszerek csoportjai

1. Novényi eredetli élelmiszerek

Szakmai idegen nyelv
1. Szakmai kifejezések
2. Szakmai technologiak

3. Szakmai szituaciok

Etelismeret
1. Hidegkonyhai és gyorséttermi termékek
2. Reggeli és uzsonna ételek

3. Meleg ételek

Italismeret, kiszolgalas

1. Alkoholos italok

2. Alkoholmentes italok

3. Reggeli és uzsonna italok

4. Gyorséttermi eladas

10. évfolyam
Vendéglato gazdalkodas

1. A vendéglatasban jellemz6 vallalkozasi formak. Adozési ismeretek



2. Marketing a vendéglatasban

Szakmai szamitasok
1. Arképzés

2. Jovedelmezdség

Elelmiszerek csoportjai

1. Allati eredetti élelmiszerek

Szakmai idegen nyelv
1. Szakmai kifejezések
2. Szakmai technologiak

3. Szakmai szituaciok

Etelismeret
1. Hidegkonyhai és gyorséttermi termékek
2. Reggeli és uzsonna ételek

3. Meleg ételek

Italismeret, kiszolgalas
1. Alkoholos italok

2. Gyorséttermi eladas

Vendéglato eladoi tevékenység
1. Munkateriilet, munkaszervezés

11. évfolyam

Foglalkoztatas II.
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1. Munkajogi alapismeretek
2. Munkaviszony létesitése
3. Allaskeresés

4. Munkanélkiiliség

Foglalkoztatas 1.

1. Nyelvtani rendszerzés 1
2. Nyelvtani rendszerezés 2
3. Nyelvi készségfejlesztés

4. Munkavallaloi szokincs

Vendéglato gazdalkodas

1. Ugyvitel a vendéglatasban
Szakmai szamitasok

1. Készletgazdalkodas

2. Elszamoltatas

Elelmiszerek csoportjai
1. Edesitészerek és édesipari termékek, koffeintartalmu élvezeti druk
2. Fuszerek, izesitok, zamatositok és allomanyjavitok

3. ltalok

Etelismeret

1. Hidegkonyhai és gyorséttermi termékek
2. Meleg ételek

Vendéglato eladoi tevékenység

1. Munkateriilet, munkaszervezés
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2.

3.

Kommunikacid

Uzleti adminisztracio

ELADO szakmai targyak

9. évfolyam

Munkahelyi egészség és biztonsag

1.

2.

Munkavédelmi alapismeretek
Munkahelyek kialakitasa
Munkavégzés személyi feltételei
Munkaeszk6zok biztonsaga
Munkakornyezeti hatasok

Munkavédelmi jogi ismeretek

A miikodtetés szabalyai

1.

Jogszabalyok alkalmazasa

2. Pénzforgalmi eldirasok betartasa
3. Bizonylatkitoltés

Aruforgalom

1. Altalanos aruismeret alkalmazasa

2.

Aruforgalmi tevékenységek

Aruforgalmazsas I.

1.

Ruhazati és lakastextil ismeretek

Aruforgalmazsas II.

1.

Elelmiszer- és gyogynovény ismeretek



Aruforgalmazas IIL.
1. Miszaki berendezések

2. Szerelvények, szerszamok, vasaruk

10. évfolyam

A miikodtetés szabalyai

1. Jogszabalyok alkalmazasa

2. Pénzforgalmi eldirasok betartasa

3. Bizonylatkitoltés

Aruforgalom
1. Altalanos aruismeret alkalmazasa

2. Aruforgalmi tevékenységek

Aruforgalmazas I.
1. Ruhazati és lakastextil ismeretek

2. Vegyes iparcikk ismeretek

Aruforgalmazsas II.
1. Elelmiszer- és gyogynovény ismeretek

2. Vegyi aruismeretek

Ertékesités idegen nyelven
1. Szakmai nyelvi alapok I.

2. Szakmai nyelv I.
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Aruforgalmazas III.
1. Miszaki berendezések

2. Szerelvények, szerszamok, vasaruk

Ertékesités idegen nyelven II.
1. Szakmai nyelvi alapok II.

2. Szakmai nyelv I1.

11. évfolyam
Foglalkoztatas II.

1. Munkajogi alapismeretek
2. Munkaviszony létesitése
3. Allaskeresés

4. Munkanélkiiliség

Foglalkoztatas I.

1. Nyelvtani rendszerzés 1

2. Nyelvtani rendszerezés 2
3. Foglalkoztatas II.

4. Munkajogi alapismeretek
5. Munkaviszony létesitése
6. Allaskeresés

7. Munkanélkiiliség

8. Foglalkoztatas 1.

9. Nyelvtani rendszerzés 1

10. Nyelvtani rendszerezés 2



Aruforgalom
1. Altalanos aruismeret alkalmazésa

2. Aruforgalmi tevékenységek

Aruforgalmazas II.
1. Elelmiszer- és gyogynovény ismeretek

2. Vegyi aruismeretek

Ertékesités idegen nyelven
1. Szakmai nyelvi alapok I.

2. Szakmai nyelv 1.

Ertékesités idegen nyelven II.
1. Szakmai nyelvi alapok I1.

2. Szakmai nyelv I1.
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VI. Legitimacios zaradékok

Jegyzokonyv
Diakonkormanyzati iilésrol

A megbeszélés helye: az iskola 3. tanterme
Jelenlévok: csatolt jelenléti iv

A DOK segitd tanar — Hevér Jacint — kdszonti a résztvevd tanulokat és ismerteti a napirendet.
Majd a jegyzokonyv vezetésére felkéri Sipos Zoé 10. B osztalyos tanuldt.

A mai tilésen az iskola Hazirendjének modositasat kell véleményezni.
Daskalopoulos-Kuzbelt Hilda igazgato ismerteti a tanulokkal a Hazirendet.

Az igazgatohelyettes kiemeli, hogy a modositas f6 oka a jogszabédlyok megvaltozasa
(névviltozasok) és annak kovetkezményei, amit be kellett épiteni a hazirendbe.

Felhivja a figyelmet Hazirendben megfogalmazott szabdlyok egységes betartasanak
fontossagara.

Kéri a résztvevoket, hogy tegyék meg észrevételeiket, hozzaszolasaikat.

Minden jelenlévé egyetértett a Hazirendben foglaltakkal.
Daskalopoulos-Kuzbelt Hilda igazgato megallapitotta:

A MMSZ Kiroly Rébert Kozépiskola Hazirendjét a Didkonkormdinyzat képvisel6i
megismerték, véleményezték és elfogadasra, jovahagyasra javasoltik.

Gyongyos, 2017. ‘06 1‘1 ..........

B G A £ T T RN

Sipos Zoé )
jegyzokonyvvezeté DOK elnsk

Yoo Boapi,

Kiss Benjamin
hitelesité DOK tag
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VI. Legitimacios zaradékok

A Magyar Miltai Szeretetszolgalat Karoly Roébert Kozépiskola Hazirendje

modositasianak elfogadasa és jovahagyasa.

Az iskola Hazirendjének modositasat az Iskolai Diakonkorméanyzat

2017. € é‘ L5 R napjan megtartott tilésén véleményezte és elfogadasra javasolta.

Sipos Zoé
a Diakonkormanyzat képvisel6je
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Jegyzdkonyv
SZMK megbeszélésrol

A megbeszélés ideje: 2017. QCAS
A megbeszélés helye: iskola 20.terem
Jelenlévok: csatolt jelenléti iv

Vinczéné Nagy Erzsébet SZMK kapcsélattarté koszonti a megjelenteket. A jegyzokonyv
vezetésére felkéri Tothné Kecskés Monikat.

Vinczéné Nagy Erzsébet igazgatohelyettes ismerteti a Magyar Maltai Szeretetszolgalat Kéroly
Robert Kozépiskola Hazirendjének modositasait.

Ezt kévetden kéri a résztvevoket, hogy tegyék meg észrevételeiket, hozzaszolasaikat.

Minden jelenlévd egyetértett a Hazirendben foglaltakkal.

Vinczéné Nagy Erzsébet megallapitotta:

A MMSZ Kiroly Rébert Kozépiskola Hazirendjét az iskolai SZMK tagjai megismerték,
véleményezték és elfogadasra, jovahagyasra javasoltak.

Gyongyos, 2017. OG ’{3 ..................

— : LL =2 / | “7’7-(‘ ’:—T‘—7 s

JegyzOkonyvvezetd SZMK elnsk SZMK tag

N\m\&}@i .........

SZMK kapesolattarto

93



A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Karoly Robert Kézépiskola Hazirendje

modositasanak elfogadasa és jovahagyasa.

Az iskolai Hazirend modositasat a Sziil6i Munkakzosség

2017. 0¢.. (3 ............. napjan megtartott iilésén véleményezte és elfogadasra javasolta.

Tothné Kecskés Monika
az SZMK képviseldje
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FELJEGYZES

TANTESTULETI ERTEKEZLETROL

Déatum: 2017. .96¢.12 ...

Kiallitotta: Vinczéné Nagy Erzsébet
Ellendrizte: Daskalopoulos-Kuzbelt Hilda

Résztvevok

A mellékelt jelenléti iv alapjan

Tevékenység:

A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Karoly Robert Kozépiskola Hazirendjének

atdolgozasa és elfogadasa.

Ssz. | Elvégzendd feladat Felel6s

Hatarido

Teljesiilt
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JEGYZOKONYV

Téma:

A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Karoly Robert Kozépiskola Hazirendjének
modositasa.

JegyzOkonyv vezeto: Z\ czéné Nagy Erzsébet
( {
c

Hitelesitok: Gé

Hozzaszolasok:

A dokumentumot a nevel6testiilet tagjai, pedagdgiai nap keretében atdolgoztak.

Hatarozatok:

A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Karoly Robert Kozépiskola Hazirendjének
modositasat a neveldtestiilet egyhangulag elfogadta és jovahagyta.

L. [ ‘

VW A

Vinczéné Nagy Erzsébet
jegyzokonyv vezetd
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Magyar Maltai Szeretetszolgalat
Karoly Robert Kozépiskola

(Y1
==

JELENLETI iv

Sorszim Név Aldiras
1. |Balogh Erika B e/
2. Bitskey Aniké L I e
3 Borbélyné Remes Zsuzsa R JJ-A'%L’( Ny Ny
4. | Csaszar Zoltan e NS {
5. | Daskalopoulos-Kuzbelt Hilda Y o= & [T~ =
6. Deczki Szilvia Edina Lo SO N
7. Dravnyik Zsuzsanna oo\ (e S
8. Eniszné Holecz Krisztina R 2227 % (‘ﬁl(: e
9, Eperjesi Gabriella IYYN—~— . O A
10. | Eperjesiné Gajdoczki Edina b A A T T
11. | Faragé Katalin j{l\pwi—a el
12. |Farkas Csabané =
13. |Garai Andris A
14. | Géczi Zsolt =7
15. | Harsszegi Anita Gues
16. |Herczeg Zsoltné Weno, 2o
17.  |Hevér Jacint B Ho—y—
18. |1llés Aniko A s - |
19. | Kiss Jézsef Gabor Al e g
20. | Kiraly Erzsébet Lagle, Qo
21. |Kelemen Erzsébet Kol 17\3{/“/
22. |Kodakné Laczik Ménika Tl e o, Doy
23. |Kovacs Eva e Se ‘”Le\
24. | Kozéki Attila = =
25. | Laczik Istvan WMo, & ot
26. |Maklariné Baksa Anita Mo A iy
27. |Molnarné Somoskdy Réka M 5 D
28. |Nadudvari Klara Al do|uam: (Ul
29. |Pilné Banka Déra TA_) Be Yo Ddnia
30. |Patkés Istvanné sy St
31. |Patakiné Bizas Szilvia ‘)c\‘(,cLQ,"*\ :E,\\,LLV"J zx ' <
32. |Patrovics Klara Fodores A £
33. | Pernyészné Henter Katalin I
34. |Rozsnakyné Pete Anita DaAug e | S0 Ada
35. |Sandor Erzsébet ol fade Bl
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36. | Tamasi Marina Blanka s

37. | Tatrai-Magyar Szilvia N e Haoga ]

38. | Tasi Agnes ! \

39. |Torda Ferencné (T a < e

40. |Toéth-Kovacs Zsuzsanna - laliol ool Cs

41. | Urban- Reszegi Nikoletta Lyes

42. | Vaszily Krisztina (;f\ e |

43. | Vadnai Andrea acleac A

44. | Vendriczki Robert /el PR |

45. |Vinczéné Nagy Erzsébet Ll & \N, B

46. | Virag Katalin TR .
| 47. |Viragné Kiraly Aniko Viinl p Filvall, Al |

6;7<;anpr/ BlF.06.10

Fenntartoi nyilatkozat
Jelen hézirenddel kapcsolatban a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 25. § (4)
bekezdése értelmében az aldbbi, a fenntartora tobbletkdtelezettséget telepitd rendelkezések

vonatkozédsdban az intézmény fenntartdja egyetértési jogkort gyakorolt.
A Hazirendet a fenntartd ................... szamu hatarozataval jovahagyom.

Kelt: Gyongyos, 2017. év ... hoénap ...... nap

fenntarto képviseldje
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